VAS VARMEGYEI SZC
SARVARI TURISZTIKAI TECHNIKUM

Hazirend

Hatalyba 1épés ideje: 2024. szeptember 1.



Tartalom

L BEVEZELO ...ttt
1.1, ARAIANOS AAPEIVEK ........ooeoeeeeeeeeeeee oo eeeeeeesessessese e seeseesemeeseseesese e sessseeeeseneese 1
1.2, A RAZITENA RALALYA ..ottt sttt s st st st s st snee 1
1.3. A hAZIrend NYIIVANOSSAZA. ......cvueveieeveeieieieiesieie ettt sttt ses s s st s s s sttt ensessessesas 1
1.4. JOgsZzabalyi NIVAtKOZASOK .......c.oveieeieieeiriiirie ettt sttt sttt s st sssns 2
1.5 Az intézményre VONAtKOZO AdAtOK .........ccovuieevieierieirieiiie et ettt st sanns 2
1.6. Intézményi kozosségek, a tanulok nagyobb KOZOSSEZEI ........vuvuureiereerierieieie e seesesees 2
1.7. JOZOrvOSs1ati JOZ GYAKOTIASA. ......cuvueieicicerircie ettt ettt e s 2

2. A MUKOAES TENAJE ..ottt b ettt s et eses s ene
2.1. A tanul6k, sziilok intézményben tartozkodasanak szabalyai.........ccccovvieeirieireeireeineeneesse s 4
2.2. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, a cSengetési rend.........oveweeereuevmeeureeereeencenenieeineeeneeinens 4
2.3. Tanorai €s egyéb foglalkoZASOK TENAJE........ovveveevriiririeieiere ettt sseee 5
2.4. Didkkorok 16treh0zASANAK MOMJa .......vvervierieiieiieieieieireie ettt sttt ss s sssns 6
2.5. A délutani, tanitasi oran kiviili foglalkoZaSOK reNdje......c.ccovruririrririeriiniinieieieireisssesie s 6
2.0, A NELES KOTCIESSEZRI .. .uvueucereeieieceieeieereiet ettt cs e ettt ettt nae 6
2.7. Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei €s az intézményhez tartozo teriiletek

hasZNAlatANak TENAJE .........oveeveeiecireie ettt sttt 7
2.8. Az iskolai kOnyvtar hasznalati TENAJE ......ccevevrieeirieiieiieiieiee ettt seee 7
2.9, AZ CIKEZES TEINAJC: ....vvvveieeeicte ettt sttt st s s ettt s st st s senee 7

3. A tanulokkal 08SZefliggs SZADALYOK .........ccvvviuiieiiiiieirier e
3.1. Téritési dij befiZetése, VISSZATIZEIESE ......vuvvuervereieieeeeireiiiesieie ettt sttt bbb ss st sssaens 7
3.2. A szocialis tamogatas megallapitasanak €s felosztasanak €lVei.......ocoeveevirceeieineincineinceninee s 8
3.3. A tanul6i tankonyvtamogatas €s -KOICSONZES TENAJC: ......cuuvvvueurieiireirierciecie et eaees 8
3.4. A tovabbtanulassal, palyavalasztassal 6sszefliggd tajékoztatas szabalyai .........ccoccvcveeeineireinceneeninennes 9
3.5. Vagyonvédelemre, kartéritésre vonatkozo szabalyok, korlatozasok, a behozott eszkdzok, ruhazat és

eZYED tArgyak ClhelyCZESE, OIZESE .........cvvverirreererieeieiseiei ettt st ss st s st ssssans 9
3.6. FAKUIACTOVAIASZEAS .......cvuvecircirieeirei sttt bbb s bt s 10
3.7. A szamonkérés formai: szobeli, irasbeli feleltetés, otthoni irasbeli munka. ...........ccocoeveveveverevevvcnennnne. 10
3.8. A tanuld MUNKAJANAK EItEKEIESE .......vvurvrieieieeieeeiee ettt sttt 10
3.9. A sziil6 és az iskola KOZOtth KAPCSOLAtATTAS .........ccovuevreeirieiirieiieieisee ettt ssse e st senes 11
3.10. A sziil6 hozzaférése az elektronikus NAPIONOZ ..........ccevvuevieeiieiieieieee et saes 1
3.11. A tanulmAanyok alatth VIZSZA ......covueureuiuriieiieiecieireisets ettt st e 11
312, KOZOSSEZL SZOIGALAL ...ttt ettt nae 11

4. A gyermek, tanul6 tdvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
CLOTTASOK ...t ettt ettt

4.1. Altalanos szabalyok és intézkedések a mulasztasokra VONatKOZOAN ...................covoeeomeeereeeeveveeeeeeccsrsen 12

4.2. A dualis képzésben a munkaszerzédéssel rendelkezé tanulokra vonatkozo szabalyok €s
TEEZKEACSEK ...ttt st ettt ettt aen 13



4.3.Altalanos szabalyok és intézkedések az orai késésekre és az iskola épiiletének elhagyasara

VONATKOZOAN ...ttt et e eb e et cb e 14
4.4. Az igazolatlan hianyzassal kapcsolatos fegyelmez0 intézKedesek..........cowwrmmrrirneierinernerecenenenecinenne 15
5. A tanulok jutalmazasanak elvei €s fOrmMAL ..........coovieueirinieieiriieeeee e 17
5L DACSCTELEK  ...euveeecirieiieieiee ettt e s s st s bbb et 17
5.2. AZ 1308 dICSEIEEK FOTIIIAL ...ucvoivuiiriecireiriiecise ettt st e 17
6. A fegyelmezo intézkedések formai €s alkalmazasanak €lvel .........coocovvvvvvccccereceereenen, 18
6.1. A tanuloi fegyelmi eljarast az iskolai SZMSZ szabaly0zza. ..........ccocvveineinieninirreeereseseeceeeee 18
6.2. Az irdsos fegyelmi INtEZKEAESEK ........ccvrueirreeiieriiieiieieieice ettt sse s s sanes 18
6.3. A fegyelemsértés mértékétol fiiggd intézkedések az alabbiak:..........cooveveiieienrieinieieeeeseseeens 18
6.4. Stlyos jogellenességek MEGhAtArOZASA..........c..cv.vvrvrieiieririnie ettt ssesseses 19
7. A tanulok Jogai €8 KOELESSEZRI .....vvuiueuiiriirieieirieieieete ettt 19
7.1. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja......... 19
7.2 A TANULOK JOZAL. ... oottt ettt e b et 20
7.3, A tANULO JUILATASAT ...cvvervieieeicieieieiee ettt sttt bbb s s bbb bas s bss s s s st esssses st ssnsnssnsesanes 22
7.4. A didkigazolvanyhoz kapcsolddo jogok €s kedvezmenyek:.........ooovreiincinininineeerescneeceenne 22
7.5. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili
rendezvényeken elvart tanulol MAZALATTAS...........cvevrverieerrieerieie ettt sse st sseees 23
7.6. A taNUIOK KOTCICZEESELOI . vuvvvveieieeirceeiesie ettt sttt et ss sttt essenns 23
8. Egészségiigyi feliigyelet €s ellatas rendje .......cooovuiieiririnieieieeeee e 24
9. BaleSCtVEACIEIM.........evvi ettt ettt ettt ettt ettt et ans 24
10. Intézkedési terv iskolai baleset, rOSSZUIIEL €SCLEN .......ccvvvevivverieieiieeecece e 24
11. Tiltott targyak és hasznalatdban korlatozott targyak ............ccccoeeeeeeeerceenreeeeeee, 25
12. Zar6 rendelkezések, 18ZIMACIO ........cvvuivieeiriieiieiricceeeeseeecieie sttt sesnes 26
12, MEILEKIGLEK ...ttt 28
12.1. A tanulé magatartasanak és szorgalmanak Ert€KelESE. ........ocvwumrumeuirimreueiineireiecireireesiseie e 28
12.2. A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljaras szabalyozasa.........cocveeeveeveereeevceereeneenn. 30
12.3. A szamitdgépterem, technikaterem hasznalatanak rendje.........c.ocooeeveeieieininencenneeescseseeeceeees 32
12.4. A tornacsarnok hasznalati TENAJE .......ccevevereeirieiririeirieiriessiete ettt sss st esss st sss s ssssessssessssessssessnsns 32
12.5. A kondicionald terem hasznalati TeNAJE .........ooeueureurcerieriirieeeir ettt eae e seseesenne 32
12.6. A diszterem hasznalati TENAJE .......ovurrurrereerieieieieiee ettt sttt sse s ess st ssessesans 33
12.7. A biolabor hasznalati TENAJE.........cevvururerrierrieiie ettt ee st st sttt s sss s esssnsessesens 33
12.8. A KONy VAr haSZNALAth TENAJC ....cvuvuriereeieie ettt ettt sttt bbbt nsessesans 33
12.9. Az osztalyozo vizsga éviolyamonkénti KOVEtEIMENYCI.........covurvrerrerririeieieieiseissessieiese e sssessessesneenans 36

12.10. Az iskolai tankonyha és tanétterem mUKOAEST TENAJE.......cvevererererererereieieieiesiee e 36



1. Bevezeto

A hézirend meghatdrozza az intézményi élet szabdlyait, rdgziti a tanuldk és a sziildk

jogait és kotelességeit. Betartdsuk mindenki szamara kdtelezd, megszegésiik a hazirendben
¢s a szervezeti €s miikodési szabalyzatban foglalt szankciokat (fegyelmez6 intézkedések,
fegyelmi biintetések) vonja maga utan.

1.1. Altalanos alapelvek

A hézirend a gyermekek jogairdl szold, New Yorkban 1989. november 20-an kelt

egyezmény 2. cikk 1. pontjaban foglaltak szerint tiszteletben tartja a gyermekek mindenek
felett all6 érdekeit.

A hézirend olyan altalanos alapelvekre épiil, amely szerint az iskola és kozdsségei elis-

merik a lelkiismereti szabadsadghoz ¢€s a kiilonleges gondozashoz vald jogot, €s tiltanak min-
den hatranyos megkiilonboztetést. (A gyermekek jogairol szolo 1991. évi LXIV. térvény).

1.2. A hazirend hatalya

Jelen hazirend 2024. szeptember 1-jén Iépett hatalyba, az eddigi hazirendi szabdlyozas

egyidejlileg hatalyat veszti. A jelen hazirendet az intézményi kdzosség egyiittmiitkddése
hozta 1étre, véleményezési jogat gyakorolta a Didkonkormanyzat, a hazirendet elfogadta az
oktatoi testiilet, jovahagyta a fenntarto.

A hazirend hatélya kiterjed az intézmény tanuldira, a foglalkoztatottakra és az intéz-

ménybe jar6 tanulok sziileire, gondviseldire, illetve egyes rendelkezései az intézménybe 1a-
togatokra. A hazirend eldirasai kiterjednek az intézmény tertiletére, valamint az intézményen
kiviili, tanitasi idoben, illetve a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodoan, a tanitasi
1d6n kiviil szervezett programokra, rendezvényekre.

1.3. A hézirend nyilvanossaga

A hazirendet minden tanév elején ismertetik az osztalyfénokok az elsd hét osztalyfonoki

orajan, valamint a szeptemberi sziil6i értekezleten.

A hazirend egy példanya a didkonkormanyzatot illeti meg.

A hazirendet barmely érdekl6d6 megtekintheti az igazgato irodajaban vagy elektronikus

formaban az iskola honlapjan (https://sarvaritechnikum.hu/)

A hézirend elérhetdségérdl beiratkozaskor minden didkot, ill. sziil6t tajékoztatni kell.

A koznevelési torvény és végrehajtasi rendeletének, valamint az iskola Szervezeti és

Miikddési Szabalyzata didkokat kdzvetleniil érintd részeinek megismerhetdsége az in-

tézmény konyvtardban minden iskolahasznald szdmara biztositott.

A hézirend tartalmi valtozéasa esetén a sziilok, a tanulok tajékoztatast kapnak.

A hazirend érvényesiilésének figyelemmel kisérése kiilonosen az igazgaté és a DOK fel-

adata. A rendszeres feliilvizsgéalatanak és modositasanak rendszere, illetve eljarasi sza-

balyai:

a) barmelyik érintett fél (tantestiilet, DOK, fenntartd) kezdeményezheti irasban az iskola
vezetdjénél a modositast



b) a benyujtott kérelem alapjan az intézmény vezetdje megszervezi a Hazirend modosi-
tasat, beszerzi a sziikséges véleményezési nyilatkozatokat és a fenntarto elé terjeszti
jovahagyasra.

1.4. Jogszabalyi hivatkozasok

A Hézirend az alabbi jogszabalyok és szabalyzatok felhasznalasaval késziilt:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo térvény végrehajtasarol

a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet

a gyermekek jogairol szold 1991. évi LXIV. torvény

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elémozditasa-
ol

a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozat a téritésmentes tankonyvellatdsnak a koznevelés
nappali rendszer(i iskolai oktatds 10—16. évfolyamaira torténd kiterjesztésérol

az oktatasi igazolvanyokroél a 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet

2011. évi XLI. torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasa-
nak, forgalmazéasanak egyes szabalyairdl sz616 1999. évi XLII. térvény modositasarol
Eljarasrend a Vas Varmegyei SZC Sarvari Turisztikai Technikumban tanulok bantalma-
zasi eseteinek kivizsgalasara és kezelésére

245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalatdban korlatozott targyak korérol, valamint a targyakra vonatkoz6 eljarasrend
részletes szabalyairol

1.5 Az intézményre vonatkozé adatok
Név: Vas Varmegyei Szakképzési Centrum Sarvari Turisztikai Technikum
Cim: 9600 Sarvar, Moricz Zsigmond u. 2.
Telefon: 95/320-115
E-mail: technikum(@sarvartinodi.hu
Fenntart6: Innovacios €s Technologiai Minisztérium (1011 Budapest, F6 utca 44-50.)

1.6. Intézményi kdzdsségek, a tanulok nagyobb kozosségei

oktatoi testiilet

szakmai munkak6zosségek

didkdnkormanyzat

egy évfolyamhoz, ill. képzési formahoz tartozé tanulok
a tanulok 25%-a

1.7. Jogorvoslati jog gyakorlasa
a) Az intézmény a jogsérelmek és az érdeksérelmek kezelésére belsé jogorvoslati forum-

rendszert mukodtet.



Ezek:
@ didkkozgytilés
@ rendszeres informacié kérése a DOK-t6l
@ panaszgylijto lada kihelyezése
Ezen tilmenden az osztalyfonok koteles segiteni a tanuldt jogorvoslati joganak gyakorlasa-
ban.
b) Kérdezés-érdemi valasz rendje

A tanul6 a személyét érintd kérdéseit barmelyik oktatonak felteheti. Amennyiben nem
kap érdemi valaszt, forduljon az iskolavezetéshez vagy a didkonkormanyzathoz. A tanuld
az 6t illetd jogokrdl az osztalyfonokétdl, ha érintettség miatt ez nem megoldhato, akkor
az igazgatohelyettestdl vagy a didkdnkormanyzatot segitd tanartol kaphat informaciot.

A tanulok nagyobb kozosségét érintd irasbeli kérdést a vezetdség kivizsgalja, arrol 15
napon beliil irdsban dontést hoz, és azt indokolja.

¢) Vélemény-nyilvanitasi jog gyakorlasa

Minden egyéb valaszthatdo megoldas mellett tanévenként egy alkalommal nyilvanos fo-
rumot, kiildott-kdzgyulést kell tartani, ahol barki elmondhatja véleményét. A kozgytilést
két héttel elére a falinjsagokon irdsban meg kell hirdetni. Ki kell irni a témat, a témafele-
16st, az irdsban leadhatd hozzaszolasok, kérdések leaddsanak helyét. A kozgytilés allas-
foglalasairol, dontéseirdl az iskolahasznalokat irasban (falitijsagok, iskolavezetés, DOK),
illetve szoban (osztalyfonok) értesiteni kell.

d) Erdekegyeztetés, érdekképviselet, DOK joggyakorlasanak rendje

Az iskolai diakonkormanyzat sajat szervezeti €s miikodési rendje szerint miikodik, joga
van a didksagot képviselni minden olyan kérdésben, ami a tanuldkat érinti. Kotelezd vé-
leményezési joga a tanulok nagyobb kozosségét érintd esetekben érvényesiil. A didkon-
kormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatat a valasztd tanulokozosség fogadja el és
a oktatoi testiilet hagyja jova. A didkonkorméanyzat munkdjat az igazgat6 altal megbizott
oktato segiti, akinek személyérdl a tanulok véleményét eldzetesen ki kell kérni. A didk-
onkormanyzat a hazirend tekintetében eldzetes véleményezési jogot gyakorol. Részt ve-
het a hazirend elkészitésében, modositasara javaslatot tehet.

A tanulok nagyobb csoportjat kozvetleniil érintd dontések meghozatala el6tt az iskola-
vezetés kikéri a didkonkorményzat véleményét, javaslatat, lehetové teszi az ilyen témaja
tantestiileti értekezleteken valo részvételiiket. A tanulok nagyobb csoportjat érintd dontés
véleményezésére a didkonkormanyzat jogosult. A diakonkormanyzat havonta legalabb
egyszer iilést tart. Az oktatoi testiilet dontéseirdl a didkonkormanyzatot segitd tanar ha-
vonta tdjékoztatja a tanulok képviseldit.

e) Tanitas nélkiili munkanap

A DOK tanévenként egy tanitas nélkiili munkanaprol dént az alabbiak szerint: szeptem-
ber 10-ig irdsban atnytjtja az egy nap idopontjara vonatkozo javaslatat s tervezett prog-
ramjat, melyrdl a tantestiilet véleményének meghallgatasa utan az igazgat6 dont.

f) Didkkozgytlés

Intézményiinkben félévente egy alkalommal kiildott kozgytilést tartunk. A kozgytlést

két héttel elére a falinjsagokon irdsban meg kell hirdetni. Ki kell irni a témat, a témafele-



16st, az irdsban leadhatd hozzaszolasok, kérdések leaddasanak helyét. A kozgytilés allas-
foglalasairol, dontéseirdl az iskolahasznalokat irasban (falijsagok, iskolavezetés, DOK),
illetve szoban (osztalyfénok) értesiteni kell.

g) Vagyoni jog
Szervezett iskolai foglalkozasokon a tanul6 altal eldallitott termék (érték) az iskola tu-
lajdonat képezi. Ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhdzza 4t, a tanul6t dijazas illeti
meg.

2. A miikodeés rendje

2.1. A tanulok, sziilok intézményben tartdzkodasanak szabalyai

A tanitas reggel 7.30 orakor kezdddik. A tanuloknak a tanitas kezdete elott legalabb 5
perccel az iskola épiiletében kell lennie.

Az intézmény tanitdsi napokon 6.30-t6l 19 oraig tart nyitva. Nyari sziinetben az iskola
szerdai napokon 9-13 ora kozott igyeletet tart.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon, a tanuldkon és a belépésre jogosult szemé-
lyeken kiviil csak a hivatalos iigyet intézOk tartdzkodhatnak. Belépéskor a portai dolgozo
utbaigazitasaval intézhetik hivatalos tigyeiket. Idegeneknek tilos az iskolaban tartézkodni.

2.2. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, a csengetési rend

@ A tanitasi 6ra hossza 45 perc. Rendkiviili esetben az igazgaté roviditett orak tartasat ren-
delheti el.

@ A tanuldnak az iskolai kotelez6 foglalkozésrdl valo tdvolmaradast igazolnia kell. Kote-
lez6 foglalkozasnak mindsiil a tanitasi 6ra vagy tandra keretében megtartott egyéb fog-
lalkozas, az iskolai innepség, rendezvény.

@ A tanuld lyukasoraban koteles az intézmény erre kijeldlt teriiletén tartdzkodni. Engedé-
lyezett tartozkodasi hely: konyvtar, informatika terem felnétt feliigyelete alatt, klubhe-
lyiség.

@ A testnevelés orakat 5 perccel kicsengetés elott be lehet fejezni, hogy utdna a sziinet
elegendd legyen tisztalkodasra, atoltdzésre.

@ Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatét az osztalytermeikben, il-
letve az orarend szerint kijelolt szaktantermek elott. A szaktantermekbe csak a szaktanar
engedélyével lehet belépni.

@ Ha becsengetés utan 10 perccel az orat tartd neveld még nem ért be orara, a hetes koteles
azt jelenteni az igazgatohelyettesnek, igazgatonak vagy barmely az irodaban, tanari szo-
baban tartdzkod¢ iskolai dolgozdnak.

A csengetés idOrendje:
1. o6ra: 7.30-t61 8.15-ig 5 perces sziinet
2.0ra 8.20-t6]1 9.05-ig S perces sziinet
3. 6ra: 9.10-t81 9.55-ig 10 perces sziinet



.ora: 10.05-t61 10.50-ig 5 perces szlinet
.ora: 10.55-t61 11.40-ig 15 perces szlinet
ora: 11.55-t61 12.40-ig 5 perces sziinet
.ora: 12.45-t61 13.30-ig 5 perces sziinet
.ora: 13.35-t61 14.20-ig

2.3. Tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

A kotelezd napi 6raszam nem lehet tobb mint nyolc.
A tanitdsi 6rdkon minden tanuld a teremben elhelyezett iilésrend szerint {iljon. A tanitas
végén tisztasagot és rendet hagyjon maga utan. Nem hagyhatja tankonyveit, tanszereit
az iskolapadban, szekrényben tanitasi 6rak utan.
A tanuld személye, felszerelése legyen iskolaba illd, tiszta és gondozott.
Unnepélyeken és vizsgakon az iskolai egyenruha:

o lanyok szamara: sotét szoknya, fehér bliz, iskolai egyensal (bord6), alkalmi

cipo,
o fiuk szamara: sotét alkalmi nadrag, fehér ing, iskolai egyen nyakkendo (bordo),
alkalmi cipd.

A testnevelési 6rakon csak az iskola 4ltal el6irt tornafelszerelésben lehet részt venni. A
tanulok ruhazata a tornateremben és jo 1d0 esetén az iskola altal egységesitett polo, il-
letve tornanadrag és valto zokni. Hlivosebb idében melegitd hasznélata is megengedett.
Balesetveszélyes €kszer viselése, tulzottan hosszu kordm, miikorom nem megengedett.
A hosszu hajat 6ssze kell kotni.
A tanuld egészsége védelmében tartsa tisztan €s rendben kornyezetét, ligyeljen a mos-
dok, mellékhelyiségek tisztasagara is.
A kerékparral érkezd tanulok kerékparjaikat déleldtt és délutan egyarant csak a kerék-
partaroloban tarthatjak, és zarjak le!
Intézménylink elvileg tamogatja a didkmédia minden formajat. Az iskolaradio sajat szer-
vezeti és mikodési szabalyzata szerint miikodik. Az iskolaradié a 3. és 5. 6rak utani
sziinetben, de alkalmanként kiilon engedéllyel egyéb sziinetekben is miikodhet. Tanora
kozben a hangosbemondo haszndlata csak igazgatoi engedéllyel torténhet.
A diakonkormanyzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit — az igazgatdval vagy
helyettesével vald egyeztetés utin — szabadon hasznéalhatja. A DOK miikddéséhez indo-
kolt esetben igénybe veheti a fénymadsolas, a postazas, a telefonalas lehetdségét. Az in-
dokoltsagot a DOK segitdje hatarozza meg.
Az iskolaban reklamcélu plakatokat és hirdetményeket kifliggeszteni kizarolag az erre
kijelolt helyeken, csak eldzetes engedélykérés utan az igazgatd vagy helyettesének ala-
irasaval és pecséttel szabad.
A tornaterem ¢€s a sportudvar a tanuldk rendelkezésére all az iskolai munkaterv és fog-
lalkozasrend szerint. Az egyéni ¢és kozosségi igényeket a testneveld oktatokkal és az
¢érintett szakoktatokkal kell egyeztetni.
A tantermekben 1évd iskolai szamitastechnikai eszk6zoket a tanuldk csak akkor hasznal-
hatjak a foglalkozasok kozti szlinetekben, ha erre az oktatd engedélyt ad. A szaktanter-
mekben 1év0 szamitastechnikai eszkdzoket az oktatok felligyelete mellett a szaktanterem
rendjét meghataroz6 szabalyzatban rogzitett moédon hasznalhatjak a tanulok.



Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetdvel vald egyeztetést kdvetden, bele-
egyezésével — iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni oktato felligyelete
mellett. A hazirend el6irdsai a szakmai programhoz kapcsolodo, az iskola éltal szervezett
iskolan kiviili foglalkozasok (osztalykirandulésok, sportesemények, szalagavaté és isko-
lai szervezésii tdborozasok) lebonyolitasakor is érvényesek.

2.4. Diakkorok létrehozasanak modja

Az iskolaban tantargyi, kulturalis és sport teriileten alakithatok diakkorok. Didkkor 1ét-

rehozasat legalabb 10 f6 tanuld kezdeményezheti. Az indités lehetdségérol az igazgatod dont.
A diadkkort oktato vezeti. A tandran kiviili tevékenységekre a tanulok a megeldz6 tanév be-
fejezéséig jelentkezhetnek osztalyfonokiiknél. Didkkor (szakkdr, érdeklddési kor, onképzo-

kor, énekkar, mlivészeti csoport) 1étrehozésa esetén az iskola biztositja a miikddés feltételeit.

2.5. A délutani, tanitasi 6ran kiviili foglalkozasok rendje

Az iskola a tanulok érdeklddése, igényei, sziikségletei, valamint az intézmény lehetdsé-

geinek figyelembe vételével tandran kiviili egyéb (tehetséggondozo, fejlesztd) foglalkoza-

sokat szervez. A foglalkozasok helyét ¢s idotartamat az igazgat6 és helyettese rogziti a tan-
oran kiviili érarendben, a terembeosztassal egyiitt. A foglalkozasokrol naplot kell vezetni. A

jelentkezés leadasa utan a tanoran kiviili tevékenységek, a valasztott foglalkozasok a tanév

végéig kotelezo elfoglaltsdgnak mindsiilnek.

2.6. A hetes kotelességei

feliigyel a hazirend osztalyteremben valo betartasara,

jelenti az igazgatohelyettesnek, ha a tanteremben 10 perccel a becsengetés utan nincs
oktato,

biztositja a tanitas targyi feltételeit, (tiszta tabla, kréta, szemléltetéeszkoz, szelldztetés),
a tiszta, kulturalt kdrnyezetet,

minden Ora elején jelenti a hidnyzokat az oktatonak,

azonnal jelenti az ligyeletes tanarnak a tanitas elott és a sziinetekben torténd rendbontast,
karokozast,

gondoskodik —az utolso orat tarto oktatdval egyiitt — a tanterem tisztasagarol €s rendjérol
(szemét Osszeszedése, székek felhelyezése a padra, tabla tisztitasa, ablakok zarasa, lam-
pak  leoltasa),

a két hetes feladatat megosztva teljesiti, a sziinetekben az egyik hetes mindig a teremben
van,

a hetesek kijelolésénél az osztalyfonok figyelembe veszi a csoportbontast,

ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utdna kdvetkez6 tanuld lesz,

a heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.



2.7. Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei €s az intézményhez
tartozo terliletek hasznélatanak rendje

@ Minden tanul6 kdteles villamos energiaval, vizzel takarékoskodni, az intézmény beren-
dezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megorzésére tarsait is figyel-
meztetni. A tanulok tulajdonat képez6 mobiltelefonokat és egyéb szorakoztatd elektro-
nikai berendezéseket ne az iskolaban toltsek.

@ A nem rendeltetésszerti hasznalat miatt, vagy szandékos rongélassal bekovetkezd karo-
kat a tanul6 koteles megtériteni.

@ Az iskola épiiletében tilos balesetveszélyesen kozlekedni, labdézni, sajat és masok testi
épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni. Az informatika és technika szaktanterem
hasznalatanak rendjét a hazirend melléklete tartalmazza.

@ Azinformatika termek, a sportcsarnok, a kondicional6 terem, a tankonyha hasznalatanak
rendje kifliggesztve megtalalhat6 a termek bejaratanal.

@ D¢lutan az iskolai palya csak engedéllyel, feliigyelet mellett hasznalhato.

@ Az iskolaban tantermet, disztermet, sportcsarnokot bérlok a szerzédésben foglaltak sze-
rint hasznalhatjak az iskola Iétesitményeit, berendezéseit a hazirend szabalyait betartva.

2.8. Az iskolai konyvtar hasznalati rendje

Az iskolai konyvtar allomanyaval és szolgéltatdsaival, valamint nyitva tartasi idejével
igazodik a didkok igényeihez. A nyitva tartasi id6r6l, az iskolai kdnyvtar miikodésével kap-
csolatos tudnivaldkrél a tanuldk a konyvtar bejarati ajtajara kifiiggesztett tajékoztatokbol
¢értesiilhetnek. A konyvtar hasznalatanak részletes tudnivaloit a Konyvtarhasznalati szabaly-
zat tartalmazza.

Az iskolai konyvtar hasznélatara a konyvtaros vagy a szaktanarok jelenlétében, a konyv-
tari eldirasok betartdsdval van lehetdség. A konyvtar hasznélatanak részletes szabdlyait a
konyvtar SZMSZ-e tartalmazza.

2.9. Az étkezés rendje:
A menzas didkok orarendjiik fliggvényében 12.45-14.25 kozott ebédelhetnek a Gardonyi
Géza Altalanos Iskolaban. A tanulok az étterem rendszabalyait tartsak be.

3. A tanulokkal osszefiiggo szabalyok

3.1. Téritési dij befizetése, visszafizetése
Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok:

a) a fiiggetlen vizsga,

b) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuloi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuloi jogviszony fennéllasa alatt
az €rettségi bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy
tovabbi javito- és potlo vizsgaja,

Tandij megfizetése mellett igénybe vehetd szolgaltatasok

a) a pedagogiai programhoz nem kapcsolodo nevelés és oktatds, valamint az ezzel 6sz-

szefliggd mas szolgaltatas,



Az iskola pedagdgiai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében folyo oktatast
minden tanév elején az iskola munkaterve hatarozza meg. A szakképzési torvény eldirasai
alapjan az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok szerint az oktatassal 6sszefliggd
téritési dijak és tandijak mértékérdl és az esetleges kedvezményekrol tanévenként az iskola
igazgatdja dont. A dontés elott kikéri a oktatodi testiilet és a sziildi munkak6zosség vélemé-
nyét.

Az étkezési téritési dijakat a beszedésével megbizott alkalmazott az Intézmények Gaz-
dalkodasat Ellatd Szervezet sarvari irodajaban az év elején eldre kihirdetett befizetési napo-
kon ¢és iddpontokban havonta szedi be. A lemondés telefonon vagy személyesen az IGESZ
irod4jaban torténhet.

3.2. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
A szocialis tAmogatas a raszoruld tanulok €let €s tanulési feltételeinek segitését szolgalo
pénz vagy természetbeni juttatas. A rendelkezésre all6 javak elosztasat a rendelkezésre allo
keret €s a tanulo, illetve csaladja anyagi raszorultsdga alapjan hatarozzuk meg.

3.3. A tanuloi tankOnyvtamogatas és -kolcsonzés rendje:

A téritésmentes tankonyvellatas a koznevelés nappali rendszerti iskolai oktatas 10-16.
évfolyamaira torténd kiterjesztésérdl szoldé 1092/2019. (IIL. 8.) Korm. hatarozattal valosul
meg, igy a 2020/2021-es tanévtdl alanyi jogon allami tdmogatasban, azaz ingyenes tan-
konyvellatasban részesiil minden nappali rendszert alap- és kozépfoku iskolai oktatasban
részt vevo tanulo.

Az iskola a tankonyveket kdlcsonzes utjan biztositja a tanuldoknak, az atvételt a tanulok
alairasukkal igazoljdk. A hasznalat jogat a tanuloi jogviszony fennallasa alatt addig az id6-
pontig kell a tanulok részére biztositani, ameddig az adott tantdrgybol a helyi tanterv alapjan
a felkészités folyik, illetve az adott tantargybodl vizsgat lehet vagy kell tenni.

A tanulok a tAmogatasként kapott ingyenes tankonyveket kotelesek megérizni €s ren-
delttésszertien hasznalni. (A tankonyvet teljesen tisztdn hozzak vissza, nem jegyzetelnek
bele, allapotara vigyaznak. A munkatankoényv €s a munkafiizet a tanul6¢ marad.) Rongalo-
das vagy elvesztés esetén a tanuldk, illetve a kiskort tanulok sziildi kotelesek egy masik,
ugyanolyan tankdnyvet az iskolai konyvtar szamara atadni.

Amennyiben egy tanul6 abbahagyja, ill. masik iskolaban folytatja tanulmanyait, koteles
a kapott tankonyvekkel elszamolni, illetve ha a tanév alatt 4 tanul6 érkezik iskolankba egy
masik intézménybdl, mi latjuk el a sziikséges tankonyvekkel.

Minden tanév végén, legkésdbb a bizonyitvanyosztasig a nem kotelezd érettségi tantar-
gyak (komplex természettudomany) tankonyveit vissza kell hozni a konyvtarba, illetve ha a
tanul6 a fent emlitett tantargyak valamelyikébdl érettségit szeretne tenni, a sziikséges kony-
veket Gjra ki lehet kélcsonozni.

A végz0s tanulok az altaluk mar nem hasznalt tankonyveket aprilisban, a szamukra
utolso tanitasi napon, az érettségi tantargyak tankonyveit pedig a szobeli érettségit kovetden
adjéak vissza. Erre a szobeli érettségit kovetden egy hét all rendelkezésiikre.



3.4. A tovabbtanulassal, palyavalasztassal 0sszefiiggd tdjékoztatas szabalyai
a) A 8. osztalyos tanulok részére minden év 6szén nyilt napot szerveziink.
b) A 11-12. évfolyamos tanuloknak engedélyezziik, hogy az egyetemek, fdiskoldk 4ltal
szervezett nyilt napokon a 4. pontban leirtak szerint részt vegyenek, ill. az iskolankba
érkez6 eldadok tajékoztatasait meghallgassak.

3.5. Vagyonvédelemre, kartéritésre vonatkozo szabalyok, korlatozasok, a beho-

zott eszk0zok, ruhazat és egyéb targyak elhelyezése, 6rzése

Az iskola eszkozeit a tanuld az eldirdsoknak €s az oktato utasitdsainak megfelelden ke-
zelje. A tanul6 altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai, helyiségei irant.
Ha a tanul6 az intézménynek jogellenesen kart okoz — a kar értékének megéllapitasa utan —
a kart meg kell tériteni. A kartérités mértéke: gondatlan karokozasnal a kotelezd legkisebb
munkabér egy havi 0sszegének 50%-at, szandékos karokozas esetén a kotelezd legkisebb
munkabér 6t havi 6sszegét nem haladhatja meg.

A tanul¢6 kérésére igazgatodi, igazgatohelyettesi engedéllyel, kozosségi célra igénybe ve-
heti az iskola bizonyos vagyontargyait, (sator, fényképezégép, stb.) Atvételkor alairasaval
tudomasul veszi, hogy egyuttal vagyonvédelmi feleldsséget is vallalt. Az esetleges kart ez
esetben is meg kell tériteni.

A tanulok felszerelésében, ruhazataban az iskolanak felréhatdé ok miatt bekovetkezett
karért az intézmény feleldsséggel tartozik. Sziil6i megkeresés esetén a karesemény kivizs-
galasra keriil a tanuld osztalyfonokének ¢és az érintett tanar(ok) bevonasaval. A tanulo altal
szandékosan okozott kart a sziil6 koteles megtériteni, vagy az eredeti allapotot helyreallitani.

Az iskola tanul6i minden tanév elején nyilatkoznak arrél, hogy a tanév eseményeit meg-
orokitod, roluk késziilt képeket az iskola sajat céljaira felhasznélhatja-e, azokat esetenként
iskolai feliileteken megjelentetheti-e.

Testnevelés ora alatt a tanuld a testneveld altal meghatarozott helyre koteles tenni a
mobilkommunikécios eszkozeit.

Tilos az iskolai hivatalos dokumentumokban (bizonyitvany, egyéb okiratok) szerepld
adatok ¢és beirdsok, valamint minden olyan tartalom megosztasa kdzosségi €s egyéb forumo-
kon, amely valamilyen formaban sérti masok privat szférajat, emberi méltosagat, az adatvé-
delmi, személyiségi és kdzosségi jogszabalyokat.

Tilos az intézménnyel kapcsolatos kulturalatlan, a kozosségi etikat sértd stilusi hozza-
szo6lasok, szovegek és egyéb tartalmak megosztasa.

Az iskolai biifében vésarolt poharas italt tanuldinknak a vésarlas helyén kell elfogyasz-
tani. A biifében torténd vasarlasokat gy kell lebonyolitani, hogy érakezdésre mindenki id6-
ben érkezzen.

Tilos az iskolaban, az iskola hivatalos rendezvényein, illetve a tanulmanyi kirandulaso-
kon a dohanyzas (mas egyéb dohanytermék fogyasztasa, tobbek kozott az e-cigaretta is), a
szeszesitalok fogyasztasa €s egyéb egészségkarosito hatasu anyagok (pl. kabitoszerek) hasz-
nalata!



Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely artalmas az egészségre ¢€s a testi
épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény deriil, a tanuld koteles azt jelenteni, il-
letve 4tadni az oktatonak. E cselekmény fegyelmezd vagy fegyelmi intézkedést von maga
utan.

3.6. Fakultaciovalasztas
Iskolank képzési rendje szerint a 10. évfolyam utan valaszhat a didk, hogy a 2. idegen
nyelvet tanulja tovabb, vagy helyette a Digitalis kultira tantargybol kivan fakultacion részt
venni, ahol a kozépszintii érettségi vizsgadhoz sziikséges tananyaggal foglalkozhat.
Iskolankban oktatovalasztasra nincs lehetdség.

3.7. A szamonkérés formai: szobeli, irasbeli feleltetés, otthoni irasbeli munka.

Felelés: a tanuld szoban szamot ad a napi tananyag elsajatitasi szintjérél. Ertékelése
egyszeres sulyozasu érdemjeggyel torténik.

Ropdolgozat: a szobeli felelést helyettesitd, a napi tananyagot szamon kérd irasbeli ko-
telezettség, korlatozas nélkiil irathaté. Ertékelésének sulya a szobeli feleletével azonos. A
szaktanar két munkahéten beliil koteles értékelni, az érdemjegyeket ismertetni.

Témazar6 irasbeli szamonkérés: atfogd tudasrol szamot ado, fejezetet lezard szamonkeé-
rés, minden tanuld részére kotelezd a megirasa. A témazarok irasat a szaktanar koteles min.
egy héttel korabban bejelenteni. Egy napon kettonél tobb ilyen szamonkérés egy osztalyban
nem alkalmazhato.

Az oktat6 a didk tudasanak értékelése céljabol adott osztalyzatokat az értékelés elké-
sziiltét kovetd kovetkezo tanitasi oran, szobeli feleletnél azonnal koteles ismertetni a tanu-
l6val. Az irasbeli szamonkéréseket a szaktanar 10 munkanapon beliil koteles értékelni, az
érdemjegyeket ismertetni. A javitott munkat a tanuldé megtekintheti. A késébbi idépontban
torténd tajékoztatas kovetkezménye, hogy az érdemjegy a tanuld kérésére érvényét veszti.
Ha a tanul6 nem kéri dolgozata érdemjegyét, ugyanebbdl a témabdl csak 3 munkanap mulva
irathato vele szdmonkérés.

A tudés folyamatos értékelése céljabol félévente minden targybol legalabb harom osztaly-
zatot adunk.
3.8. A tanul6 munkdjanak értékelése

A diakok munkajanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer. A félévi osz-
talyzas az elsd félévben, mig a tanév végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi. A félévi
¢s a tanév végi érdemjegyeket szaktanar hatdrozza meg. Indokolt esetben az évkdzi érdem-
jegyek szamtani atlagatol eltéré érdemjegyet is meghatarozhat a szaktanar, de a oktatoi tes-
tillet kérésére ezt indokolni kell.

A tanulok mindsitésérdl, magasabb évfolyamba 1€pésrdl az osztalyozo tantestiileti érte-
kezlet dont. A tanul6 az iskola magasabb évfolyamaba léphet, ha az el6irt tanulmanyi kove-
telményeket legalabb elégséges (2) mindsitéssel teljesitette, ill. hidnyzdsainak szama nem
haladta meg a megengedett mértéket. A tanuldé magatartasanak ¢s szorgalméanak mindsitését
a melléklet tartalmazza.
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3.9. A sziil6 és az iskola kozotti kapcesolattartas
A sziil§ és az iskola kozotti kapcsolattartas elsé szamu eszkoze a KRETA naplo. A tanuld
joga, hogy a tanulmanyi eldmenetelére vonatkozo valamennyi adatrdl naprakész tajékozta-
tast kapjon.

3.10. A sziil6 hozzaférése az elektronikus napléhoz
Minden év elején az elsd sziildi értekezlet alkalmabol az osztalyfondknél lehet felhasznélo-
nevet és jelszot igényelni, de egész év soran az intézmény honlapjan megadott mdédon az
igazgatohelyettesnél is lehet igényelni a hozzaférést.

3.11. A tanulmanyok alatti vizsga
Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit az iskola helyi
tanterve tartalmazza. Osztalyozd vizsgara a kiskora tanul6 sziildje, ill. a tanulo irasos kérel-
mével lehet jelentkezni. Az osztalyozd, kiilonbozeti €s beszamoltatd vizsga esetén a vizsga
iddpontjat a vizsgat megeldzé harom honapon beliil kell kijeldlni azzal, hogy osztalyozé
vizsgat az iskola a tanitasi év sordn barmikor szervezhet. A vizsgdk idépontjarol és kdvetel-
ményirdl a vizsgazot irasban kell tajékoztatni.

3.12. Kozosségi szolgalat

Az érettségi bizonyitvany kiaddsanak feltétele 50 ora kozosségi szolgalat elvégzésének

igazolasa.
A kozoOsségi szolgalat keretei kozott egészségiigyi, szocialis €s jotékonysagi, oktatasi, kul-
turalis és kozosségi, kdrnyezet- és természetvédelemi, katasztrofavédelmi, 6vodas kort, sa-
jatos nevelési igényli gyermekekkel, tanulokkal, id6s emberekkel kozos sport- és szabad-
1dds, az egyes renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerveknél biin- és baleset-megeld-
z¢si teriileten folytathato tevékenység teriileten folytathato tevékenység.

Iskolank a kozdsségi szolgalat szervezésében az ELTE Savaria Regionalis Pedagogiai
Szolgaltato ¢s Kutatdo Kozpont Vasi Didk Kozosségi Szolgalattal kotott szerzodést a kdvet-
kez6 szolgaltatasokra:

A Vasi Didk K6zosségi Szolgélat:

@ Osszegytijti, regisztralja a fogadd szervezeteket

Egytittmtikodési Megallapodast kot a fogado intézményekkel
Kidolgozza és rendelkezésre bocsdjtja a nyilvantartds dokumentumait
Felkésziti a didkokat, koordinalja a tanuldk és a fogadd szervezetek egymasra talalasat.
Forumokat, kerekasztal-beszélgetéseket szervez a tanulok, a tanarok, a sziilok szdmara
Folyamatosan kapcsolatot tart a tanuldkkal, az iskolai koordinatorokkal és a fogado in-
tézményekkel
Elkeésziti a fenntartok szdmara a statisztikékat
@ Problémak esetén segitséget nyujt az érintetteknek

A tanulok kozosségi szolgalatot sajat intézménylinkben is végezhetnek.
Lehetdségek az iskolaban:
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@ Szereplés iskolai rendezvényeken

@ Iskolai rendezvények szervezési feladatainak ellatasa
@ Az iskola kdzvetlen kdrnyezetének rendbetétele

@ Hostess-feladatok ellatasa iskolai rendezvényeken

A koz0Osségi szolgalat helyszinén a szolgalattal érintett személy segitése alkalmanként leg-
kevesebb egy, legfeljebb 6toras idokeretben végezhetd. A tanuldval kozeli rokoni kapcso-
latban 4116 személy nem igazolhat k6z6sségi szolgalatot.

A koz6sségi szolgalat soran a tanuld naplot koteles vezetni, amelyben rogziti, hogy mikor,
hol, milyen idOkeretben és milyen tevékenységet folytatott.

4. A gyermek, tanulo tavolmaraddsanak, mulasztdsanak, késé-
senek igazolasdra vonatkozo eldirasok

4.1. Altalanos szabalyok és intézkedések a mulasztasokra vonatkozdan

@ A tanulo kdteles részt venni a tanitési és gyakorlati 6rdkon, foglalkozasokon és a véalasz-
tott tandran kiviili foglalkozasokon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein (linne-
oktatd a KRETA-ba bejegyzi. A tanulonak a tanorardl, gyakorlati 6rakrol vagy tanoran
kiviili foglalkozasrdl torténd hianyzasat sziiloi, vagy orvosi igazolassal kell igazolni. A
szlilének a betegség, vagy mas rendkiviili ok miatt torténd hianyzas els6 napjan értesite-
nie kell a tanul6 osztalyfonokét.

@ A mulasztas torténhet el6zetes engedély alapjan, illetve lehet elére nem lathatdo mulasz-
tas.

o Elbzetes engedélyt kérhet a tanul6 sziildje, gondviseldje. A sziil6 gyermeke sza-
mara — eldre tudott jelentds csaladi esemény miatt — irasban eldzetes tdvolmara-
dasi kérelmet irhat. Az engedély megadésardl félévenként 3 napig (3 ora tavollét
1 mulasztott napnak szamit) az osztalyfonok, ezen tal az igazgat6d dont a tanulo
tanulmanyi elémenetele, magatartasa, addigi mulasztasai alapjan. Az elézetes
engedélyt elsdsorban a KRETA-n keresztiil, vagy hozzaférés hianyaban kiilon
kikér6 lapon vagy e-mailben lehet kérni.

o Eldzetes engedélyt kérhet hivatalos szerv, egyesiilet stb., szaktandr. A didknak
eljuttatott egyedi (sajat névre sz610) kikéroket a sziil6 a KRETA-n keresztiil is
eljuttathatja az iskolanak. A papiron vagy e-mailben érkez6 kikérdket az iskola-
titkar iktatja, és év végéig megorzi. Az eldzetes engedély megadasanal mérle-
gelni kell a tanul¢ teljesitményét, szorgalmat, és azt, hogy a kiesé id6 nem hat-
réltatja-e a tanul6 tovabbhaladasat. Enged¢ly esetén a tanuld mulasztasat a nap-
l6ban az osztalyfondk igazolja.

o A kiilsé szervezet kikérdjét, amely pontosan tartalmazza a tanul6 tavollétének
datumat és idejét, az esemény el6tt legalabb 24 oraval korabban kell eljuttatni
az igazgatonak. Az engedély fegyelmi vagy tanulmanyi probléma esetén meg-
tagadhato.
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o Eldre nem lathaté mulasztasnak mindsiil a betegség, hatosagi intézkedés, csaladi
problémak, kozlekedési nehézségek, vagy egyéb alapos ok, amelynek ismereté-
ben az osztalyfénok utdlag a mulasztast igazolhatja. A sziilé/gondvisel? felelds-
sége, hogy a varatlan mulasztast az elsé napon bejelentse az iskolanak. Ennek
elmaradésa esetén a tanuld osztalyfonoke kezdeményezi a hidnyzas okanak ki-
deritését. A mulasztast az iskolaba jovetel elsd napjan — legkésObb 5 tanitasi
napon beliil — igazolni kell betegség esetén orvosi igazolassal, hivatalos elfog-
laltsag esetén az idéz6 szerv igazoldsaval. (Ha a didk tdvolmaradasat 6t napon
beliil nem igazolja, a mulasztasat igazolatlannak kell tekinteni.)

A sziild eldzetes engedélykérési €s aznapi igazolasi lehetdségét is figyelembe véve fél-
évente 3 napot igazolhat.

Az orvostol a KRETA rendszerben elektronikusan érkezé igazolast az osztalyfondk iga-
zolja. A tanulonak a sziil61, vagy a papir alapu orvosi igazolast az osztalyfénoknek kell
bemutatnia, a mulasztast kovetd elsé osztalyfonoki oran, de legkésébb 7 tanitasi napon
beliil, amit az osztalyfonok a tanév végéig megoriz. Ha a didk ezen idépontig nem iga-
zolja a hianyzasat, akkor azt igazolatlannak kell tekinteni.

A végz0s évfolyam tanuloi a felsGoktatdsi intézmények nyilt napjain valé részvételhez 2
tanitasi napot hasznalhatnak fel, melyrél igazolast kell hozniuk.

Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Az engedélyezett tavollét alatti tanulményi elmaradast a tanulonak potolnia kell az osz-
talyfonok altal megszabott hataridoig.

A mulasztasokat eldzetes engedély, utdlagos igazolas vagy mérlegelés alapjan az osz-
talyfonok igazolja. Igazolatlan az a hidnyzas, melynek indoklasat az osztalyfonok nem
fogadja el. Dontését indokolnia kell.

4.2. A duélis képzésben a munkaszerz6déssel rendelkezd tanulokra vonatkozo
szabalyok ¢és intézkedések

A 2019. évi LXXX. torvény (Szkt.) eldirasai szerint a dudlis képzésben részt vevo tanuloknak
kotelez6 szakképzési munkaszerzodést kotniiik. A dudlis képzés soran a tanuld munkajogi hely-
zetét a Szakképzési torvény és a Munka Torvénykonyve is szabalyozza.

A nappali munkarendben tanulok évente legfeljebb 45 nap szabadsagra jogosultak. Ez
11. és 12. évfolyamon a dudlis képzés idejére vonatkozdan ardnyosan keriil kiszami-
tasra.

Betegség esetén orvosi igazolas benyujtasa sziikséges, amely alapjan legfeljebb 15 nap
betegszabadsag vehetd igénybe évente.

A 15 napot meghalad6 betegség esetén tappénzre jogosult a tanulo.

A betegszabadsag és keresoképtelenség elszamolasa

A keresOképtelenség idejére a munkaltatd a vonatkozd jogszabalyok szerint betegsza-
badsagot biztosit.
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o Az iskolai oktatasi napok is a szakképzési munkaszerz6dés hatalya alé tartoznak, ezért
azokra is vonatkoznak a betegszabadséagra és tappénzre vonatkozé eldirasok.

o Ha a tanul6 az oktatasi napon valik keresOképtelenné, azt betegszabadsagként kell el-
szdmolni.

e A betegszabadsag idejére jaré tavolléti dij elszamolasa a munkabérhez hasonlé modon
torténik, az Szkt. 107. § (2) bekezdés a) pontja szerint.

A dualis képzésben részt vevé tanulok mulasztasanak igazolasa

A dualis képzésben tanulmanyokat folytatd és munkaszerzédéssel rendelkez6 tanulok kotelesek
minden, az oktatassal és a gyakorlati képzéssel kapcsolatos hidnyzast a dudlis képzdhely felé
igazolni. Ez a kotelezettség fennall akkor is, ha a hidnyzas az iskolai oktatasi napokat érinti. Az
iskola felé¢ masolati példanyt kell az osztalyfonok felé eljuttatnia a tanulonak a hivatalos doku-
mentumrol.

Amennyiben a tanul6 keres6képtelenség miatt marad tavol, a hidnyzast hivatalos orvosi igazo-
lassal kell igazolnia a dualis képzohely fel¢. Egyéb jogszabalyban meghatdrozott esetekben (pl.
véradas, kozeli hozzatartozo halédla) szintén sziikséges a megfeleld hivatalos igazolas benyuj-
tasa.

Elfogadhato mulasztasi és tavolléti okok
A dudlis képzésben részt vevo tanuld hianyzéasa az alabbi esetekben igazoltnak mindsiil:
1. Betegség vagy keresoképtelenség esetén:
o Orvosi igazolas benyjtasa kotelezo (pl. betegszabadsagrol, tappénzrdl).
2. Elézetesen engedélyezett tavollét esetén:
o Hatosagi kotelezettség (pl. birdsagi idézés, hatdsagi eljaras).

o Iskolai kotelezettségek (pl. vizsgéak, tanulmanyi versenyek, iskolai rendezvé-
nyek).

o A munkaltato altal elézetesen jovahagyott tdvollét.

Fontos! A tanulo feleldssége, hogy idoben benyujtsa a megfeleld igazolasokat mind az iskola,
mind a dualis képzdhely felé. Az igazolatlan hianyzas kovetkezményekkel jarhat, beleértve a
munkaszerz0dés megsziintetését is.

4.3.Altalanos szabalyok és intézkedések az orai késésekre és az iskola épiiletének

elhagyasara vonatkozoan
@ A tanitdsi orarol késni nem szabad. A késést és annak id6tartamat az orat tartd neveld a
naploban rogziti. A késések idejét dssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai
foglalkozas idOtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindsiil. Az elkésd
tanuld nem zarhato ki a tandrarol. Igazolatlan késésnek mindsiil a barmely becsengetés
utdn Onhibabdl torténd késébbi megérkezeés, mely magatartas kdvetkezménye fegyel-
mez0 intézkedés. A bejardk esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.
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@ Amennyiben a tanuld az iskoldban tartézkodik, az orarend szerinti foglalkozasrol vald
onkényes tavolmaradas — igazolatlansagan felill is — fegyelmi vétség, mely minden eset-
ben irasbeli biintetést von maga utan. Az 6rakrdl vald indokolatlan késés fegyelmi vét-
ség. A rendszeresen késo tanulo sziileit az osztalyfonok irdsban értesiti.

@ Tanitési id6 alatt a didkok az iskola épiiletét csak oktatoi engedéllyel hagyhatjak el. En-
gedélyt az osztalyfonok, az iskola vezetdi, rendkiviili esetben a szaktanar adhat. Ha a
tanulonak a tanitasi id6 befejezése eldtt kell tavoznia az iskolabdl (orvoshoz, sziileihez,
stb.), akkor a hianyzast a szaktanar konyveli. Egyéb esetben az iskolabol a tanitasi idd
alatt kilépni tilos, ez stlyos fegyelmi vétség.

@ A sziilé a 15 perces sziinet, illetve 6rarendi lyukasora esetén egész évre szolo kilépési
engedélyt kérhet gyermeke szamara. A 9.-10.-11. évfolyamos didkok sziilei engedélyt
kérhetnek az erre rendszeresitett formanyomtatvany alairasaval, melyet az osztalyfénok
biral el.

@ A 12.¢s 13. évfolyamra jard didkok a 10 és a 15 perces sziinetben elhagyhatjak az iskolat
sajat feleldsségiikre az iskola altal késztett, névre sz616 kilépd kartyaval, de a tandrakrol
nem késhetnek.

@ A kilépd kartya fegyelmi probléma esetén visszavonhato.

4.4. Az igazolatlan hidnyzassal kapcsolatos fegyelmez6 intézkedések
Ha a tanul6 iddben, ¢és hitelt érdemléen nem tudja igazolni a tdvolmaradast mulasztasa iga-
zolatlan. Igazolatlan hidnyzas esetén eltérd szabalyozast kell alkalmazni a tankoételes és a
nem tankdteles tanulo esetében.

@ Tankételes tanuldra vonatkozd szabalyok, intézkedések:

o Tankételes tanuld esetén az intézmény koteles a sziilét értesiteni a KRETA nap-
16bol kinyomtathatd formanyomtatvannyal az 1 elsé alkalommal torténd igazo-
latlan mulasztasakor.

o Tankoételes tanuld esetén az intézmény koteles értesiteni a gyamhatosagot, a
gyermekjoléti szolgalatot és a gyermekvédelmi szolgalatot a KRETA naplébol
kinyomtathat6 formanyomtatvannyal, ha igazolatlan mulasztasainak szama eléri
a 5 tandrat.

o Tankételes tanuld esetén az intézmény koteles értesiteni a gyamhatdsagot, a
gyermekjoléti szolgalatot és a gyermekvédelmi szolgalatot a KRETA naplobol
kinyomtathat6 formanyomtatvannyal, ha igazolatlan mulasztasainak szama eléri
a 10 tanorat.

o Tankételes tanuld esetén az intézmény koteles értesiteni a gyermekjoléti szolga-
latot és szabalysértési hatosagot a KRETA naplébol kinyomtathato formanyom-
tatvannyal, ha igazolatlan mulasztasainak szdma eléri a 15 tandrat.

o Tankételes tanuld esetén az intézmény koteles értesiteni a gyamhatosagot a
KRETA naplobél kinyomtathatoé formanyomtatvannyal, ha igazolatlan mulasz-
tasainak szdma eléri a 25 tanorat.
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@ Nem tankdteles tanuldra vonatkozo szabalyok, intézkedések:

o Nem tankoételes tanuld esetén az intézmény koteles értesiteni a gyamhatosagot
és a gyermekvédelmi szolgalatot a KRETA naplobél kinyomtathatd forma-
nyomtatvannyal, ha igazolatlan mulasztdsainak szdma eléri a S tanérat.

o Nem tankdteles tanuld esetén az intézmény koteles értesiteni a tanulot, a sziilot,
gyamhatosagot a KRETA naplobol kinyomtathaté formanyomtatvannyal, ha
igazolatlan mulasztasainak szama eléri a 10 tandrat. Tovabba az iskolakdteles
értesiteni a sziilét s gyamhatdsagot

= az, FErtesités sziildnek 10 éra utan Cst.”, melyben felhivja a sziild figyel-
mét arra, hogy az iskola kezdeményezi a csaladtdmogatasi iigyben eljaro
hatosagnal a csaladtamogatasi ellatas sziineteltetését, valamint tajékoz-
tatja a gyamhatdsagot a 10 ora igazolatlan hianyzas tényérdl.

= ¢s ,,Ertesités gyamhatdsag részére 10 6ra utan Cst.” nevii formanyom-
tatvannyal is.

@ Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a két-
szazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szézalékat
meghaladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatodi testiilet engedé-
lyezi, hogy osztalyozo6 vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételét
akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz
foglalkozast.

@ Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a két-
szazotven tanitasi orat, egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szézalékat megha-
ladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékel-
hetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a oktatoi testiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagad-
hatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a htsz tandrai fog-
lalkozast, ¢és az iskola eleget tett eldzetes értesitési kotelezettségének.

@ Ha a tanul¢ teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyam-
ismétléssel folytathatja. Ha a tanul6 mulasztdsainak szama mar az elsé félév végére meg-
haladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mind-
sithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

@ A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanulonak osztalyozé vizsgat kell
tennie, ha:

— felmentették a tandrai foglalkozasokon vald részvétel aldl;

— a hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, ¢és a oktatodi testiilet - az osztalyfonok
¢s a szaktandr javaslata alapjan - gy dont, hogy a tanuld osztalyozo vizsgat tehet.

— 200 ora hianyzasnal az osztalyfénok irdsban értesiti a sziilot.

@ Komplex nyelvvizsgara torténd intenziv felkésziilés céljabol a tanuld egy tanévben egy-
szer — a vizsganapon kiviil — két tanitasi napot vehet igénybe nyelvenként és/vagy szin-
tenként. A nyelvvizsgdzasi szdndékrol az osztalyfonokot elére tajékoztatni kell.
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Iskolai vagy varosi versenyen, ill. megyei versenyen résztvevo tanul6 a szaktandra altal
meghatarozott idépontban mehet el a tanitasi orakrol. A szaktanar koteles tdjékoztatni az
osztalyfonokot és az érintett szaktanarokat a versenyzok nevérdl és a hidnyzas pontos
idejérol.

A megyei, illetve orszdgos szintii versenyek iskolai forduldinak napjan a didkok a 3.
tanitasi ora utan mehetnek haza. Megyei versenyek dontdje elott — a verseny napjain
kiviil — egy, orszagos versenyek elott kettd tanitasi napot fordithat a tanulo felkésziilésre,
ha a szaktanar és az igazgat6 indokoltnak l4tja.

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak meghall-
gatdsa utdn — az igazgat6 dont.

Féiskolak, egyetemek altal szervezett nyilt napokon val6 részvétel miatt a 12. és 13. év-
folyamra jaré tanuld egy tanévben legfeljebb két tanitasi napot vehet igénybe. A tanuld
vagy szul6 a latogatas helyét €s idopontjat gyermeke osztalyfonokének eldzetesen iras-
ban bejelenti.

A jogositvany megszerzéséhez sziikséges gyakorlati vizsga napjan a hidnyzast az osz-
talyfonok igazolja.

Kiils6 szervek csak indokolt esetben legalabb két nappal kordbban kérhetik el tanuldin-
kat az iskola vezet6jétdl. Az engedély megaddsa egyben az 6rakrol vald tdvolmaradas
igazolasat is jelenti.

A nyelvvizsgak, versenyek, nyilt napok ¢és kiilsé szervezetek altali kikérések esetén az
osztalyfénok a naploban rogziti a hianyzas okat, és minden esetben figyelembe veszi a
havi Osszesitésnél. A kozosségi és iskolai érdekek miatt torténd hidnyzasrol az osztaly-
fonoknek tudni kell.

5. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

5.1. Dicséretek
Iskolank dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanuldt, aki képességeihez mérten:

tanulmanyi munkajat kiemelkedéen végzi,

kitartd szorgalmat vagy példamutato kozosségi magatartast tantsit,

eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

kimagaslo sportteljesitményt ér el,

jol szervezi ¢és iranyitja a kozosségi életet, tartosan vagy kivald eredménnyel zarulo
egylittes munkat végez.

A kiemelked6 tanuloi teljesitmény egyéni dicséretet €s jutalmat von maga utan. A kiemel-

kedd eredménnyel végzett egylittes munkat, valamely cél érdekében kdzdsen kifejtett erdfe-
szitést, a példamutatéoan egységes helytallast tanusito kozosséget (osztalyt, didkkori vagy
mas csoportot) a Sarvari Turisztikai Technikumért Alapitvany tamogatasaval csoportos ju-
talomban (kirandulés, szinhaz-, mozilatogatas) lehet részesiteni.

5.2. Az irasos dicséretek formai:

tanari, neveloi dicséret,
osztalyfénoki dicséret,
igazgatohelyettesi dicséret,
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@ igazgatoi dicséret.

Az egész tanévben kiemelkedd teljesitményii tanuldk tantargyi, szorgalmi és magatartasi
dicséretét a bizonyitvanyba is be kell vezetni. Az iskolai szinten is kimagaslo teljesitményti
tanulok igazgatoi és altalanos oktatoi testiileti dicséretét a tanévzard iinnepély nyilvanossaga
elott oklevéllel is elismeri az iskola. A dicséretes tanulok konyv- és targyjutalomban része-
siilhetnek.

Kimagasl6 tanulmanyi munkajaért egy végzos tanuld a ballagason emlékplakettet kap.

A négy éven at kivalo tanulmanyi és kozdsségi munkat végzd, valamint a kiemelkedd sport-
eredményt elérd didkot az Oregdidkok Barati Kére és a DOK jutalomban részesiti.

Az orszagos versenyek 1-10., illetve a megyei versenyek 1-3. helyezettjei igazgatoi di-
cséretben, a megyei versenyek 4-10. helyezettjei osztalyfondki dicséretben részesiilnek.

6. A fegyelmezo intézkedések formai es alkalmazasanak elvei
6.1. A tanuloi fegyelmi eljarast az iskolai SZMSZ szabalyozza.

Az a tanuld, aki kotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb forméban megszegi, iga-
zolatlanul mulaszt, tanuléhoz nem méltdé magatartést tantsit, tarsait gatolja az ismeretszer-
zésben fegyelmi intézkedésben részesitendd. A fegyelmezd intézkedéseket az oktato a Kréta
naploban rogziti.

6.2. Az irdsos fegyelmi intézkedések

Az irésos fegyelmi intézkedések — a szaktanari vagy osztalyfonoki figyelmeztetésen tilme-
nden a kdvetkezok lehetnek:

@ tanari, nevelOi intés,

@ osztalyfonoki intés,

@ igazgatohelyettesi intés,

@ igazgatoi intés.

6.3. A fegyelemsértés mértékétdl fliggd intézkedések az alabbiak:
Szaktanari figyelmeztetés:
@ a tantarggyal, szakkorrel kapcsolatos fegyelemsértésért,
@ verbalis szidalmazésért.
Osztalyfonoki figyelmeztetés: (egyszer adhatd)
1smétlédo fegyelmezetlen magatartasért,
2-3 igazolatlan 6raért,
az iskola engedély nélkiili elhagyasaért, szandékos tdvolmaradasért,
6rai mobiltelefon engedély nélkiili hasznalataért (elsé alkalommal),

3 szaktanari figyelmeztetés utan.

Osztalyfonoki intés: (egyszer adhato)

@ a kotelezettségek sorozatos elmulasztasaért,

@ az iskolahoz nem méltd magatartasért (pl. hanyagsag, tanari utasitas megtagaddsa, nem
megfeleld hangnem hasznélata)

@ az iskola berendezéseiben elkdvetett szandékos rongalasért, felelés hanyagsagaért a kar-
térités kotelezettsége mellett,

@ 4-6 igazolatlan 6raért.

18



Igazgatoi figyelmeztetés:
@ az iskola teriiletén, illetve iskolai programon, iskola 4ltal szervezett programon val6 do-
hanyzésért,
mobiltelefon ismételt hasznélataért ora (szamonkérés) alatt,
@ 7-9 igazolatlan oraért,
@ nyilt napon, illetve az iskola altal szervezett rendezvényen tanusitott kirivoan fegyelme-
zetlen magatartasért.
Igazgatoi intés:
@ a fentieknél stilyosabb rendbontasért,
@ 10-15 igazolatlan oraért,

@ igazgatoi figyelmeztetés utan 2 szaktanari figyelmeztetést kdvetden,

@ a Hazirend ismételt sulyos megsértéséért.
Az a tanulo, aki kotelességeit szandékosan ¢és stilyosan megszegi — fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal — fegyelmi biintetésben részesitendd. Iskolankban a fegyelmi eljaras le-
folytatasara €s a fegyelmi biintetés kiszabasara a oktatoi testiilet megbizasabol a Fegyelmi
Bizottsag jogosult.

A koznevelési torvény alapjan a fegyelmi biintetések a kovetkezok:

@ megrovas,

@ szigori megrovas,

@ meghatarozott kedvezmények csokkentése, megvondsa (a szocialis juttatasra nem vonat-
kozik),

athelyezés az évfolyam masik osztalyéba,

athelyezés masik iskolaba — amennyiben az atvételrdl az iskolavezetok megallapodtak,
eltiltas a tanév folytatasatol,
kizaras az iskolabol.

6.4. Stlyos jogellenességek meghatarozasa
Stlyosan elitélend6 tanuloi magatartas az agresszio, a bantalmazas, masok megalazasa,
a lopas, masok egészségének veszélyeztetése, a kabitoszer terjesztése, fogyasztasa, a do-
hanyzés. Sulyosan jogellenes az alkoholfogyasztas is. A hazirend hatdlya minden iskolai
szervezésli eseményre, pl. osztalykirandulasokra is kiterjed. Ezen tiltott magatartasformak
eléfordulasa az iskola altal szervezett rendezvényeken, programokon is stlyos jogkdvetkez-
ménnyel jar, fegyelmi eljards inditasat vonhatjak maguk utan.

7. A tanulok jogai és kotelességei

7.1. A tanuldk véleménynyilvanitasdnak, a tanuldk rendszeres tdjékoztatasanak
rendje €s formaja
Tanuloink tajékoztatasa szoban €s irasban valosulhat meg. Torténhet hetente osztalyfonoki
orakon az osztalyfonokon keresztiil, a nagyobb rendezvények, versenyek keretében, a fali-
ujsagokra, az iskolai InfoTV-re kihelyezett hirdetésekkel, iskolaradié utjan, valamint sze-
mélyes beszélgetések sordn. A oktatdi testiileti értekezletre a valasztott didkképviseld is
meghivhato.
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A didkonkormanyzattal vald kapcsolattartds a tantestiileti képviselé vagy kozvetleniil va-
lasztott didkvezetdik utjan valosul meg.

A tanulok szervezett véleménynyilvanitasanak és tdjékoztatasanak foruma a didk-kiildott-
gyllés. Megtartasanak idejét a tanév helyi rendje tartalmazza. A delegalas rendjét a Diakon-
kormanyzat SZMSZ-e tartalmazza. A napirend nyilvanossagra hozatala az osztalyokban
valo kifliggesztéssel, ill. az iskolaradion keresztiil torténik.

Minden félévben tartunk egy sziiloi értekezletet, ill. fogaddorat az éves munkatervben kije-
161t iddpontban, ahol tajékoztatjuk a sziiloket a tanulok tanulmanyi eldmenetelérél, magatar-
tasi helyzetérol.

7.2. A tanulok jogai

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban ré-
szesiiljon;

anevelési €s a nevelési-oktatasi intézményben biztonsadgban és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihen6idd, szabadidd, testmozgés be-
épitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki,

részére az iskola egész pedagogiai programjaban €s tevékenységében a nevelés-oktatas
sordn a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali modon
torténjek,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €élethez €s maganélethez valo
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban
nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyez-
tetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi ép-
ségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megte-
remtését, fenntartasat;

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonbdztetett ellatasban — kiilonle-
ges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol fliggetlentil
a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért;

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon;

minden segitséget és lehetdséget megkapjon egészséges testi-lelki fejlodéséhez, az ered-
ményes tanulashoz, képességei fejlesztéséhez, problémainak megoldasihoz;

valasszon a pedagodgiai program keretei kdzott a valaszthato tantargyak, foglalkozasok,
tovabba oktatok koziil,

az iskola létesitményeit, intézményeit, ezek berendezéseit, eszkdzeit rendeltetésszeriien
hasznalhassa;

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,

hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informacidokhoz, tajékoztassak a jogai gya-
korlasahoz sziikséges eljarasokrol;

részt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok 1étrehozasat, tagja legyen
iskolai, miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek;
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az emberi méltosag tiszteletben tartdséval szabadon véleményt nyilvanitson minden kér-
désrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarodl, az iskola, kollégium miikodésérol,
tovabba tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e
korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola, a kollégium vezetdihez,
oktatdihoz, az iskolaszékhez, a kollégiumi székhez, a didkonkorméanyzathoz, és arra leg-
késObb a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil — az iskolaszéktdl, kollégiumi
sz¢ktol a tizendtodik napot kovetd elso lilésen — érdemi valaszt kapjon;

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem {itkozik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald
jogénak gyakorlasat;

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanul6i jogviszonyt 1étesitsen;

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatdrozottak szerint — eljarast inditson, to-
vabba igénybe vegye a nyilvanossagot;

személyesen vagy képviselOi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt ve-
gyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban;

kérje a foglalkozasokon val6 részvétel aldli felmentését;

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag
elétt adjon szdmot tudésarol;

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe;

valaszt6 és valaszthato legyen a Didkonkorményzatba, illetve iskoldn kiviili didakképvi-
seletbe;

a Diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben megha-
tarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat;

az Ot ért sérelem esetén a didkonkormanyzathoz, az osztalyfénokéhez, vagy az iskola
igazgatojahoz forduljon, s toliik segitséget kapjon;

az osztaly DOK képviseldjén, ill. a diak kiildéttgytilésen keresztiil véleményt nyilvénit-
son, és kérdéseket tegyen fel az iskola életét érintd tigyekben a didkdnkormanyzat, illetve
az iskola vezetéséhez;

valasztaskor javaslatot tegyen a didkonkormanyzat felnott segitéjének személyére;
kérelmére, indokolt esetben szocialis 6sztondijban, szocidlis tAmogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli tdimogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all;

segitséget igényeljen és kapjon a szamara megfeleld felséfokt tanintézet és életpa-
lya megvalasztasaban;

igénybe vegye az iskola 4ltal biztositott menzai (étkezési) lehetdséget, raszorultsaga ese-
tén szocialis tAmogatast igényeljen;

a foglalkozéasvezetd hozzéjarulasaval — a sziild irasos kérése alapjan — bekapcsolddjon
az iskola altal felkinalt tandran kiviili és valaszthato tantargyi tevékenységbe;
megismerhesse az iskola pedagogiai programjat, az altala tanult tantargyak kovetelmé-
nyeit;

igénybe vegye a tanulokat megilletd kedvezményeket;
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huzamosabb (legalabb 6t munkanap) hidnyzas esetén a szaktanarral valo egyeztetés alap-
jén torténik a hianyok poétlasa, amennyiben nem elézetesen engedélyezett tdvollétrdl van
SZ0;

naponta legfeljebb két témazard dolgozatot irjon;

a témazar¢ dolgozatrél egy héttel korabban értestiljon;

javito, osztalyoz6 vizsgat tegyen, ill. évet ismételjen a kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint;

képviselje az iskolat tanulmanyi €s sportversenyeken, miivészeti bemutatokon;

az esetleges programvaltozasrol idoben értesiiljon;

tarsai magatartas és szorgalmi jegyeinek megallapitdsakor véleményt nyilvanitson;
véleményt nyilvanitson — kdzvetleniil vagy képviseldi utjan —, és felvetésére érdemi va-
laszt kapjon.

7.3. A tanul6 juttatasai
170. § Az Szkt. 59. § (1) bekezdése szerinti 6sztondij, egyszeri palyakezdési juttatas és ta-
mogatas alapja a tanév elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér egyhavi dsszege.
171. § (1) Az Szkt. 59. § (1) bekezdés a) pontja szerinti 0sztondij havonkénti 6sszege

a technikumban foly6 4gazati alapoktatasban az 6sztondij alapjanak 6t szazaléka, a szak-
képzd iskolaban foly6 dgazati alapoktatasban az 6sztondij alapjanak tiz szazaléka,

a szakképzd intézményben folyo szakiranyl oktatdsban az 6sztondij alapjanak

Ot szazaléka, ha a megel6z0 tanév €v végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga 2,00-
2,99 kozo6tt van,

tizenot szdzaléka, ha a megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga
3,00-3,99 kozott van,

huszonoét szazaléka, ha a megel6z0 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok at-
laga 4,00-4,49 kozott van,

harmincét szézaléka, ha a megel6zd tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok
atlaga 4,49 folott van.

A megismételt évfolyamon nem részesiilhet 6sztondijban a tanuld, ha évfolyamismétlésre
kotelezték. Az adott tanév hatralévo részében nem részesiilhet 6sztondijban a tanulo, ha az
igazolatlan mulasztasa eléri a hat foglalkozast.

172. § Az Szkt. 59. § (1) bekezdés b) pontja szerinti egyszeri palyakezdési juttatds egyszeri
Osszege az egyszeri palyakezdési juttatas alapjanak

nyolcvan szazaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 2,00-2,99 kozott van,
szaztiz szdzaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 3,00-3,99 kozott van,
szdznegyvendt szazaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 4,00-4,49 kozott van,
szaznyolcvan szdzaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 4,49 {f6l6tt van.

7.4. A didkigazolvanyhoz kapcsolddo jogok €s kedvezmények:
A didkigazolvany igazolja:

a) a tanuldi jogviszonynak a didkigazolvanyon jeldlt oktatasi intézménnyel vald fennal-
lasat,
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b) a jogszabalyban meghatarozott utazasi, kulturalis és egyéb kedvezmények igénybevé-
telére valo jogosultsagot,
¢) a tanuldi jogviszony alapjan jogszabaly szerint jard téritésekre és juttatasokra vald
jogosultsagot,
d) a didkigazolvanyhoz kapcsolodo, allam altal nem garantalt (kereskedelmi) kedvezmé-
nyekre val6 jogosultsagot.
A diakigazolvany iranti igényt a tanul6 sziiléje az iskola titkarsagan jelenti be. A didkiga-
zolvany-igénylést az iskola elektronikusan tovabbitja az adatkezel részére.

7.5. Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolddo

iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas
Az intézmény altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtdsahoz kapcsolodo intézmé-
nyen kiviili rendezvényeken az intézményben elvart magatartast kell tanusitani.
Az intézmény teriiletén, rendezvényein a szeszes ital fogyasztasa, dohanyzas és barmilyen
drog hasznalata szigortan tilos. A tilalmak megszegése elmarasztalast (fegyelmez6 intézke-
dést, sulyos kotelezettségszegés esetén fegyelmi biintetést) von maga utan.
Sulyosan elitélendd tanuloi magatartds az agresszio, a bantalmazas.

7.6. A tanulok kotelezettséget
Tanuldinknak kdtelessége, hogy megismerjék, az iskolai életben betartsak a nemzeti kdzne-
velési torvény tanuldkra vonatkozo6 elvarasait. Ennek értelmében a tanuld kételessége, hogy:

@ részt vegyen a kotelezo és a valasztott egyéb foglalkozasokon;

@ cleget tegyen — rendszeres munkéval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek meg-
feleléen — tanulmanyi kotelezettségének;

@ ¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagéhoz igazodva, oktato feliigye-
lete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6z6knek a rendben tartdsaban, a tanitasi 6rak, kollégiumi foglalkozasok,
rendezvények eldkészitésében, lezardsaban,

@ megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskolahoz,
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola, szabalyzatai-
nak eldirasait;

@ OGvjasajat és tarsai testi €pségét, egészségét, részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton,
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba hala-
déktalanul jelentse a felligyeletét ellatd oktatonak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat ma-
gat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet
vagy balesetet észlelt;

@ meglrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszk6zoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit;

@ az iskola, vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat €s jogait tiszte-
letben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorul6 tanulotarsait;

@ megtartsa az iskolai, kollégiumi SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat;

@ tarsaival, felndttek irant tisztelettudo legyen, keriilje a tragar, durva kifejezéseket;

@ vigydzzon masok és sajat testi épségére;
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a megszabott orvosi vizsgalatokon részt vegyen;

az ligyeletes tanulo utasitasainak eleget tegyen;

az iskola és a sportegység hazirendjének szabdlyait betartsa;

a becsengetést kovetden a legrovidebb idon beliil elfoglalja helyét a tanteremben, ill.
felsorakozzon a kijelolt helyen;

tanulotarsainak a tanorai rendhez vald jogat magatartasaval ne korlatozza;

testnevelés orak aloli, allando és konnyitett felmentések kérése esetén orvosi igazolast
nyUjtson be, melynek beadasi hatdrideje minden tanév szept. 15.;

takarékoskodjon az energiaval;

betartsa a tliz- és balesetvédelmi szabalyokat;

a tandrara a sziikséges felszerelést elhozza, hazi feladatat elvégezze.

8. Egeszsegiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az egészségiigyi feliigyeletet iskolaorvos €s védond biztositja.

Az iskolaorvos munkahelyén (Varosi Onkormanyzati Korhaz) munkaidejében latja el
feladatat, a rendszeres egészségiigyi vizsgalatokat intézményiinkben végzi. Az iskolai
orvosi szobdban a védond hetente harom alkalommal, a kifiiggesztett rendelési iddpon-
tokban felkereshetd.

A 9. ¢ésa ll. évfolyam tanuldinak orvosi sziirdvizsgalata folyamatosan, elore egyeztetett
idépontban.

Feladatunk az iskolaban bekovetkezd balesetek, sériilések, akut megbetegedések elsdd-
leges ellatasa, majd a tanul6d haziorvoshoz, hazi gyermekorvoshoz illetve egyéb intéz-
ménybe iranyitasa.

A gyermek- ¢és ifjisagvédelmi felelds, illetve a védond tart kapcsolatot az egészségiigyi
szervezetekkel, a tanul6 az 6 segitségiikkel juthat bovebb informacidhoz. A gyermek- és
ifjusdgvédelmi felelds elérhetdsége a foldszinti informacios tablan talalhato.

9. Balesetvedelem

Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelmi oktatason kell részt

vennie. Az oktatasra az els6 osztalyfonoki 6ran keriil sor az iskola baleset- ¢s munkavédelmi
felelésének iranyitasaval. A szamitastechnikai, komplex természettudomany, tankonyhai
foglalkozas, technika ¢és testnevelési foglalkozas megkezdése eldtt évente egy alkalommal
munkavédelmi oktatdsban is részt kell venniiik a tanuloknak.

Evente legalabb egy alkalommal tiizriadé gyakorlatot tartunk. A tanulok az altaluk ész-

lelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni az iskola valamely
feln6tt dolgozojanak. A didkok mindig ligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. A tanter-
mekben elhelyezett késziilékeket (tv, vided, projektor, szamitdgép, stb.) a tanuldk tanari fel-
iigyelet nélkiil nem kapcsolhatjak be, nem mitkddtethetik.

10. Intezkedesi terv iskolai baleset, rosszullet eseten

A balesetet, rosszullétet észleld tanar feladata a kozvetlen életveszély elharitasa, a prob-
Iéma lehetséges megoldasa, a védénd vagy az iskolaorvos értesitése. Siirgds esetben a
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kedésig nem maradhat felnétt feliigyelete nélkiil.
A balesetet észlel6 tanar koteles azonnal értesiteni a torténtekrél az iskolavezetést.

@ A balesetet észleld tanar vagy az iskolavezetés értesiti — a problématol fliggéen — a tanuld
sziileit.

@ Az iskolavezetés — az esetet mérlegelve — értesiti a mentdket, gondoskodik a tanulé fel-
igyeletérdl a mentdk vagy a sziilok megérkezéséig.

@ Iskolai baleset esetén a balesetet észleld tanar jelenti azt az igazgatonak, majd a munka-
védelmi felelds a balesetet kvetden 24 oran belill elkésziti a jegyzékonyvet, melynek
egy példanyat az iskolatitkar az irattarban helyezi el.

11. Tiltott targyak és hasznalataban korlatozott targyak

A Kormany 245/2024. (VIII.8) Korm. rendeletében hatdrozza meg a tiltott tdrgyak korét és
az ezekkel kapcsolatos szabalyokat.

@ A rendeletben meghatarozottak alapjan tilos az iskolaba hozni és fogyasztani olyan dol-
got, amely a tanulok egészségére artalmas, illetve testi épségére veszélyes (barmilyen
fegyvernek mindsiild targy, szuro- és vagoeszkozok, gyufa, gyulékony vegyszer, robba-
noszerek, petarda, Ongyu;jto stb.).

@ A dohanyzas, a szeszes ital, a kiilonb6z6 drogok és/vagy egyéb az egészségre karos sze-
rek fogyasztdsa az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken is tilos. Szeszes ital és
drogok hatésa alatt, illetve birtokaban, az iskolaban ¢s az iskolai rendezvényen megje-
lenni tilos. Tovabba tilos a kabitd hatasu szerek hatasara utald, valamint a tiltott rasszista
¢s egyeéb gyltiloletet szitod jelképek hasznalata.

A hasznalatban korlatozott targyak koz¢ tartoznak a telekommunikaciods eszk6zok — kiilo-

nosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok €s az internet el-

érésre alkalmas okos eszk6zok, mobiltelefon, laptop, tablet, okosora. Ezeket tilos hasznalni

az iskola minden évfolyaman a tandrakon és az intézményben toltott id6 alatt. Az Szkt. 33

§. (1a) bekezdése alapjan a hasznalatdban korlatozott targyat a tanitasi nap folyaman a ta-

nul6 csak abban az esetben birtokolhatja, illetve hasznalhatja, amennyiben azt

o azigazgatd egészségiigyi célbol,

o azigazgatd SNI ¢s BTMN tanulok esetén szakértdi bizottsag javaslatara,
o vagy az oktatd pedagogiai célbdl engedélyezi.

@ A tanuld a hasznalatdban korlatozott targyat az engedélyben meghatarozott idétartam
lejartaval, vagy cél megvaldsulasaval koteles az oktatonak atadni. Az engedélynek meg-
feleld birtoklast és hasznalatot az oktatok barmikor ellendrizhetik.

@ A haszndlataban korlatozott targy az intézménybe behozhat6 azzal a kitétellel, hogy a
tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén leadja annak az okta-
tonak, akit6l erre utasitast kap. Az oktatd gondoskodik a hasznélataban korlatozott targy
biztonsagos, zart szekrényben torténd elhelyezésérdl a tanitasi nap idétartamara. A tani-
tasi 1d6 befejeztével a tanulo az ezzel megbizott oktatotol visszakapja a mobiltelefonjat.
A tanitasi nap kezdetén az adtadéaskor a tanul6 a kinyomtatott dokumentacion monogram-
jéval aldirja, hogy atadta az eszkozt, a tanitdsi nap végén pedig szintén monogramjaval
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dokumentalja azt, hogy az atvette azt és azt az atadas idOpontja szerinti allapotban visz-
szakapta. A hasznalatdban korlatozott targy atvételét és visszaadasat végzo oktato is ala-
irja a kinyomtatott dokumentaciot.

@ Ha arra vonatkoz6 informaci6 meriil fel, hogy a tanul6 az iskola teriiletén a tiltott targyat
vagy haszndlataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart a birtokédban, a szabalyok
betartasat barmely oktatd jogosult ellendrizni. Az oktatd ennek keretében el0szor felszo-
litja a tanuldt a targy atadasara. Amennyiben a tanuld a targyat felszolitas ellenére nem
adja 4t, az oktato felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy tiltott, vagy hasznalatdban
korlatozott targy nincs a birtokaban.

@ Ha a tanul6 az iskola teriiletén tiltott tdrgyat vagy hasznalataban korlatozott targyat a
tanitas idOtartama alatt engedély nélkiil tart a birtokaban, akkor az oktato felszolitasara
koteles azt atadni az oktatonak. Mivel a tanul6 a tanitds megkezdése el6tt nem adta le a
tiltott vagy hasznalatban korlatozott targyat, ezzel vétett a Kormany 245/2024. (VIIL.8)
Korm. rendelete és a hazirendben foglaltak ellen, osztalyfonoki figyelmeztetésben része-
siil. Amennyiben a tanuldé megtagadja a tiltott vagy hasznalatban korlatozott targy at-
adasat, akkor az igazgatd szolitja fel a tanuldt az dtadasra. Ha a tanul6 ekkor is megta-
gadja a tiltott vagy haszndlatban korlatozott targy atadasat, akkor az igazgato értesiti a
sziil6t, a tanuld pedig igazgatoi figyelmeztetésben részesiil. Amennyiben a tanul6 to-
vabbi alkalommal is megszegi az iskolai hazirendet a tiltott és hasznalatban korlatozott
targyakra vonatkozdan, a fegyelmi eljaras szabalyai szerint a fokozatossag elvét betartva
kell eljarni.

@ A tiltott és hasznélataban korlatozott targyakra vonatkozo szabalyok betartasaért az igaz-
gato felel azzal, hogy gondoskodik a vonatkozo jogszabalyokban és a jelen hazirendben
foglaltak betartdsanak ellendrzésérdl, a targyak atvételérdl, rzésérdl, a targyak vissza-
adéasanak rendjérdl. A jelen hazirendben nem szabalyozott esetben — a vonatkoz6 jog-
szabalyokkal 6sszhangban — az igazgat6 egyedi utasitasa alapjan kell eljarni.

@ A tiltott targyban bekdvetkezd karokért az iskola nem felel.

12. Zaro rendelkezések, legitimacio
A hézirend modositasat az oktatdi testiilet 2025. februar 31-én fogadta el. A Diakonkor-
manyzat a hazirend modositasanak tervezetét 2022. augusztus 31-1i iilésén vitatta meg €s vé-
leményezte. A Sziil61i Munkakozdsség képviseldi a hazirend moddositasanak tervezetét elfo-
gadasa eldtt véleményezték. Az oktatoi testiilet a modositott hazirendet mindkét testiilet ész-
revételeinek figyelembevételével fogadta el.
A hézirend megtekinthetd az iskola honlapjan. Elfogadta a oktatdi testiilet:

Hevér Mihalyné

igazgatd
Véleményezési jogat gyakorolta a didkonkorményzat:

Vreck6 Andrea

a DOK elnoke
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Jovéahagyta a fenntarto:

Rettegi Attila
foigazgato
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12. Mellékletek:

12.1.

A tanulo magatartdsanak és szorgalmanak értékelése

Magatartas

A tanul6 magatartasat €s szorgalmat félévkor €s tanév végén a tantestiilet mindsiti. Azonos
sulyu dicséret és elmarasztalas semlegesitheti egymast, ezt pedagdgiai mérlegeléssel a kon-
ferencia donti el. A konferencia a kivétel lehetdségével €lhet, ha a didknak kimagaslo ér-
deme, elismerése van.

Példas

az iskola Hazirendjét maradéktalanul betartja,

tanaraival udvarias,

kulturélt hangnemet hasznal,

tarsaival tolerans, ugyanakkor sziikség esetén aktivan fellép a rendbontok, fegyelmezet-
lenek ellen az iskolai viselkedés szabalyainak megtartasaért,

tanulmanyi munkaban ¢€s a kozdsségi életben megbizhato,

kiveszi részét az osztaly, a kozosség ¢életébol (osztalyfonoki, igazgatdi dicséretei van-
nak).

Nem kaphat példas magatartast, akinek:

igazolatlan 6r4ja van,
aki osztalyfonoki vagy annal sulyosabb elmarasztaldsban részesiilt.

nem pé¢ldamutato, de még megfelel6 magatartast tanusit,

nem tevékenykedik onalloan a kozdsségben,

nem kezdeményez, csak végrehajt, kiilondsebb elismert tevékenysége nincs,
osztalyfonoki figyelmeztetésnél sulyosabb fegyelmezésben nem részesiilt,
nincs egynél tobb igazolatlan 6rdja.

Valtozé

magaviseletével kapcsolatban kisebb fegyelmezési problémak vannak,
kisebb fegyelmi vétségei voltak,

osztalyfonoki intés utan,

k6zombos, de néha akadalyozza a kozosség munkajat,

igazolatlan 6rainak szama 6-nal nem tobb.
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Rossz

magaviselete kovetkezetesen, ismétlddden rossz,

nehezen fegyelmezhetd,

igazgatdi fokozata(i) van(nak) ill. fegyelmi eljaras utani biintetése,

kirivo viselkedésével akadalyozza az iskolai munkat, vagy veszélyezteti tarsai testi €p-
ségét, erkolcsi fejlodését,

igazolatlan orainak szama 15-nél tobb.

Szorgalom
Példas

Jo
O
O

az iskolai kovetelményeknek képességei szerint felel meg,
képességeihez mérten kiemelten teljesit,

tobb targybol jelentdsen javitott,

a tandrakon aktivan dolgozik,

valamilyen tantargybol (targyakbol) kiemelkedden teljesit,
szaktargyi dicséretet kapott,

versenyeken vesz részt eredményesen.

képességeinek megfelelden teljesit, de nem egyenletesen,
nem tartja az el6z0 évek eredményeit.

Valtozo

képességein alul teljesit 2-3 targybol,
nem allando intenzitassal tanul, valtozé eredményeket produkal,
bukas esetén valtozonal jobb mindsitést nem kaphat.

Hanyag

hozzaallasa, tanulmanyi munkéja képességein joval aluli,
az elégséges szint elérése a célja,
1-nél tobb tantargybol megbukik.
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12.2. A fegyelmi eljarés lefolytatdsat megel6z6 egyeztetd eljaras szabalyozéasa

Az egyeztetd eljaras lehetdvé teszi, hogy a kotelességszegd tanulo és sziilgje, illetve a
sértett tanulo és sziildje kozott megallapodds j6jjon 1étre a sértett érdekében. Ez az eljaras a
fegyelmi eljarast el6zi meg. A fegyelmi eljaras meginditdsa utan a sziilének 5 munkanapon
beliil irasban kell kérnie az egyeztetd eljaras meginditasat, ennek elmulasztidsa utan a fe-
gyelmi eljarads megszokott rendje 1ép ¢letbe. Amennyiben a kotelességszegd és a sértett az
egyeztetés soran megallapodnak, a fegyelmi eljarast legfeljebb 3 honapra fel kell fliggesz-
teni, ha ezutan a sértett vagy sziiléje nem kéri a folytatast, a fegyelmi eljarast meg kell sziin-
tetni.

Az intézmény biztositja az egyeztetd eljaras miikodtetéséhez sziikséges feltételeket (te-
rem, infrastruktira). Az egyezteté eljaras megszervezése a DOK patronald tanar feladata.
Ebben a mindségében a tovabbiakban ,,felelds oktatd™.

Eljaréasrend:

Ha a sulyos ¢és vétkes kotelességszegés fegyelmi eljaras elinditasat igényli.
1. Az eljaras meginditoja (igazgato) értesiti a felelds oktatdt a tényallasrol.
2. A felelds oktatd a sértettet (kiskort esetén a sziildt is) irdsban haladéktalanul tajékoztatja
arrdl, hogy fegyelmi eljaras indul, de bizonyos esetekben (ha a kdtelességszegés mas sze-
mély ellen iranyul) lehetdség van egyeztetd eljaras lefolytatasara, melynek lényege a meg-
egyezes.
3. A felelds oktat6 irasos nyilatkozatot kér 5 napon beliil a sértettdl (kiskoru esetén a sziilo-
tdl), hogy kivan-e €lni az egyeztetd eljaras lehetdségével.
4. Amennyiben a nyilatkozat elutasito, vagy hataridére nem érkezik vissza, a felelds oktato
ezt irasban jelzi a fegyelmi eljaras kezdeményezdjének, aki a fegyelmi eljarast a jogszaba-
lyok alapjén lefolytatja.
5. Amennyiben a sértett (kiskoru esetén a sziild) tdmogatja az egyeztetd eljarast, a felelds
oktaté ezt irasban jelzi a fegyelmi eljaras kezdeményezdjének, aki a fegyelmi eljarast foly-
tatja ugy, hogy levélben tdjékoztatja a kotelességszegbt az egyeztetd eljaras lehetdségérol.
Egyuttal téle is irdsos nyilatkozatot kér 5 napon beliil, melynek Iényege, hogy kéri-e vagy
elutasitja az egyezteto eljarast (kiskoru esetén a sziild is aldirja).
6. Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hataridére nem érkezik vissza, az igazgat6 a
fegyelmi eljarast a jogszabalyok alapjan lefolytatja.
7. Amennyiben a kotelességszegd is nyilatkozataval timogatja az egyeztetd eljarast, Ggy a
fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni az egyeztetd eljaras iddtartamara (15 nap). Az igazgatd
errdl haladéktalanul tajékoztatja a felelds tanart, aki irasban értesiti a DOK-6t és a sziil8i
szervezetet az egyeztetd eljaras lefolytatasardl, megnevezve annak helyét és idejét, mely
legfeljebb 5 napon beliili lehet.
8. A felelds tanar irasban értesiti a sértettet €s a kotelességszegot is az egyeztetd eljaras meg-
inditasanak helyérdl, idejérol.
9. Az egyeztetést lefolytatod sziildi szervezet és a DOK a sajat miikddési rendje szerint, az
érintettek hozzdjarulasa esetén, képviselteti magat az eljarasban. A kiskoru tanulo sziiléjének
jelenlétét biztositani kell. A nagykora tanuld esetében a sziilé hozzajaruld nyilatkozata, il-
letve jelenléte nélkil is lefolytathatd az eljards. A sértett és a kotelességszegd személyesen
koteles megjelenni.
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10. Az eljaras célja a megegyezés, tehat a két fél barmilyen kiilso segitséget is igénybe vehet,
amelyhez a masik fél hozz4jarult.

11. Az eljaras nyilvanossagarol az érintett felek dontenek.

12. Az eljarés levezetdje gondoskodik arrdl, hogy az eljarasrodl, az ott sziiletett megallapo-
dasrol feljegyzés késziiljon.

13. Az egyeztetO eljarast a fegyelmi eljaras felfiiggesztéséhez képest 15 napon beliil le kell
folytatni, és be kell fejezni. Ha nem jon l1étre megegyezés, akkor az eljaras levezetdje (me-
diator) az errdl sz6lo feljegyzést eljuttatja a fegyelmi jogkor gyakorldjanak, aki elrendeli a
fegyelmi eljaras lefolytatasat. Ha megegyez¢s jon létre a sérelem orvosldsara, amennyiben a
megallapodas a felfliggesztés 15 napos hatdrideje alatt nem teljesiilhet, akkor a fegyelmi
eljaras felfliggesztését arra az idore, amely alatt a megegyezés teljesiil, meg kell hosszabbi-
tani. A felfiiggesztés idOtartama a felfliggesztés elrendelésétdl szamitott legfeljebb harom
honap.

14. Ha a megallapodas teljestilt, illetve felfliggesztés ideje alatt a sértett nem kéri a fegyelmi
eljaras lefolytatasat, akkor hatarozattal meg kell sziintetni.

Nem zarja ki a tanuldval szembeni iskolai fegyelmi eljards meginditasat, ha a tanuldval
szemben olyan tligyben folyik renddrségi eljaras vagy sziiletett elmarasztald jogerds biroi
itélet, amely az iskola normait is sérti. Ilyen esetben a fegyelmi eljarast a jogerds hatosagi
dontés meghozatalaig fel kell fliggeszteni, majd a jogerds hatosagi/birosagi dontés kozlését
kovetden kell lefolytatni a kdznevelési torvényben meghatarozott szabalyok szerint.

15. Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkdr gyakorldja az egyeztetd eljaras
lefolytatasat elutasithatja.
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12.3.

A szdmitogépterem, technikaterem hasznélatanak rendje

A szamitogépterembe, technikaterembe csak szaktanari feliigyelettel lehet bemenni. Etelt,
italt bevinni tilos! A fékapcsolohoz csak szaktanar nytlhat, melynek lekapcsolasa tiiz esetén
kotelezo.

12.4.

12.5.

A tornacsarnok hasznalati rendje

A sportcsarnokot csak a feliigyeld tanar jelenlétében vagy annak engedélyével hasznal-
hatjak a tanuldk, ezek hidnyédban a sportcsarnokban nem tartozkodhat tanul6!

A sportcsarnokot csak tiszta sportfelszerelésben, rendeltetésszertien lehet haszndlni!
Valtocipd hasznalata kotelezd!

A sportcsarnokot és az 6ltdzoket mindenki koteles tisztan tartani!

A sportcsarnokban ¢€s az 6ltozOkben a nem rendeltetésszerti hasznalat (rongélas) kovet-
keztében keletkezett karokat a karokozo(k) kotelesek megtériteni!

A sportcsarnokban talalhato elektromos mozgatasu sportszereket csak a feliigyeld tanar,
edz6 engedélyével a balesetvédelmi szabalyok betartasaval lehet hasznalni!

Az elektromos mozgatasu kézilabda kapu csak a leszoritd csavarok rogzitése utan hasz-
nalhato!

A sportcsarnok labdaragas céljara csak specialis teremlabddval hasznalhato!

A sportcsarnokban taldlhatd maszofal csak a biztositd felszerelések felvétele utan, a biz-
tositasra kiképzett személy jelenlétében hasznalhato!

A sportcsarnokba ételt, italt bevinni tilos!

A sportcsarnokbdl engedély nélkiil semmilyen szer nem vihetd ki!

A sportcsarnokhoz tartozd sportszertarakba csak engedéllyel lehet belépni! Hasznélat
utdn minden sportszert a helyére kell visszarakni, a szertarban rendet kell rakni!

A sportcsarnokban tapasztalt hibakat, hidnyossagokat jelezni kell!

A sportcsarnokban és 61tozOkben elhelyezett értékekért az iskola felelésséget nem vallal!

A kondicionald terem hasznalati rendje

A kondicional6 termet azokban a déleldtti €s délutani idodpontokban lehet hasznalni, ami-
kor a technikum testneveld tandrai testnevelés orat ill. sportfoglalkozast tartanak!
Amennyiben ezen orak a kondicionald teremben zajlanak, sem a testnevelés orat, sem a
sportfoglalkozast nem lehet zavarni!

A kondicional6 termet csak tiszta sportfelszerelésben rendeltetésszertien lehet hasznalni!
A kondicional6 terembe ételt, italt bevinni tilos!

A kondicional6 termet mindenki csak sajat feleldsségére hasznalhatja!

A kondiciondl6 termet hasznalok részére belépéskor és kilépéskor jelenléti flizet hasz-
nalata kotelezd!

A kondicionalé terembdl semmilyen szer nem vihetd ki!

A kondicionald gépeken tapasztalt hidnyossagokat, hibakat azonnal jelezni kell!

A kondicionalé teremben a balesetvédelmi szabalyokat fokozottan be kell tartani!

A kondicional6 terem balesetvédelmi szabdlyai:

A kondicional6 teremben taldlhatd szereket rendeltetésszeriien, az adott izomcsoportok-
nak megfeleléen hasznald!
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@ A kondicionalo gépeket és a termet mindenki koteles tisztan tartani, lehetdség szerint a
szerek haszndlata kozben terits az iil6 és fekvo feliiletekre torolkozot vagy mas nedv-
szivo ruhat!

@ A kondicional6 termet parosaval hasznald és biztositsd tarsadat a gyakorlatok alatt! A

kondicional6 teremben a segitségnyujtas kotelezo!

A tércsasulyos sportszereken szoritobilincs hasznalata kotelezo!

@ Soha ne feledkezz meg a bemelegitésrodl és az edzés befejezésével a lazitasrol, nyujtasrol!
Ezaltal gyorsabban regeneralddsz, a sériilések megeldzhetdk!

@ Mindig erdnlétednek, képességednek megfeleld sulyokat hasznalj!

@ Fokozatosan emeld a terhelést, igy a sériilések és a balesetek elkeriilhetéek!

12.6. A diszterem hasznalati rendje
A diszterem kulcsat a neveldi szobéaban tartjuk. A diszterembe csak engedéllyel, tanari fel-
iigyelettel lehet bemenni. A diszteremben tilos enni és inni, a székeket rendeltetésszertien
kell hasznalni. Az elektronikai berendezéseket csak a suliradio tagjainak feliigyeletével vagy
az 6 segitségiikkel lehet hasznalni.

12.7. A biolabor hasznalati rendje
1. A laborban csak azok kisérletezhetnek, akik eldzetesen tliz-munka- és balesetvédelmi ok-
tatasban részesiiltek és az errdl szol6 jegyzokonyvet aldirtak.
2. Diakok a laborban csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak.
3. Kisérletezni csak az 6rat vezetd tandr iranyitasaval lehet.
4. A laborban a diakok csak a kikészitett és atvett eszkdozoket hasznalhatjak.
5. A laborhelyiségeket a diakok csak az 6rakozi sziinetekben hagyhatjak el.
6. A laborkopenyeket a labor teriiletérdl kivinni tilos.
7. A laborhelyiségekbe ételt, italt bevinni és ott étkezni tilos.
8. Ha baleset vagy barmilyen kareset torténik, az 6rat tartd tanart €s a laboranst azonnal
értesiteni kell.
9. A laborhelyiségekbe csak iroeszkozt €s feladatlapot lehet bevinni, egyéb felszerelést, ru-
hazatot a laborfolyos6 szekrényekben kell tarolni.
10. Az eszkdzoket a laborbol kivinni tilos és a termet, a foglalkozasok utan, tisztan, rendben
kell hagyni.

12.8. A konyvtar hasznalati rendje
Az iskolai konyvtar miikodése és hasznalata:

Az iskolai konyvtar legfobb feladata, hogy a tanitds ideje alatt, valamint a tanitasi 6ran
kiviil lehetové tegye a gylijtemény hasznalatat, megismertesse a korszerti informaciokeresési
technikdkat, a szellemi munka technikajat, kozvetitse a konyvtari rendszer szolgaltatasait. A
hasznalok jogait €és kotelességeit a konyvtar hasznalati szabalyzata rogziti.

Az iskolai konyvtar gylijteményét az intézmény tanuloi, tanarai, adminisztrativ €s tech-
nikai személyzete hasznalhatja, amennyiben a konyvtarhasznalati szabdlyokat elfogadja és be-
tartja.
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A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

1. Helyben hasznalat

Az iskolai konyvtar elsddleges feladata, hogy gylijteményével, infrastruktarajaval és
szolgaltatasaival az iskolaban foly6 oktato-neveld munkat segitse. Ennek megfeleléen a konyv-
tarhasznalok szamara lehetové teszi teljes alloméanya egyéni és csoportos helyben hasznalatat.

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:

o kézikdnyvtari dllomanyrész

o kiilongylijtemények

o folydiratok

A helyben hasznalhato kézikonyveket a oktatoi testiilet tagjai, iskolank tanuldi egy-egy ta-
nitasi orara, valamint a konyvtar zarasa €s a masnapi nyitva tartdsa kozotti idére kolcsonozhetik.
Indokolt esetben a szaktanarok az olvasdtermi példanyokat 2-3 napra is elvihetik.
Csoportos hasznalat:

Az osztalyok, tanulocsoportok, szakkorok részére az osztalyfonokok, szaktanarok a
konyvtari nyitva tartdsnak megfelelden a konyvtarossal egyeztetve konyvtari szakorakat, fog-
lalkozasokat tarthatnak. A konyvtaros-tanar szakmai segitséget ad a szakordk, foglalkozasok
megtartasdhoz.

2. Kolcsonzés:

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval lehet kivinni.
Dokumentumokat kikdlcsondzni csak a kolcsonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel szabad.
A kolcsonozhetd konyvek/dokumentumok szama: max. 10 kotet/egység.

Ko6lcsonzési hataridd: 4 hét, amely egy alkalommal Gjabb 4 hétre meghosszabbithatd.
A kolesonzésben levé dokumentumok eldjegyezhetok.

A tanév utolso tanitdsi napjaig minden, tanul6 altal kolcsonzott konyvnek/dokumentum-
nak vissza kell keriilnie a konyvtarba.

Az ingyen tankOnyveket a tanulok év elején kapjak meg, és az adott év végén, de legkésobb az
érettségi utan kotelesek visszahozni!

A késedelmes tanulok felszolitasa
1. A hataridé leteltével a konyvtaros-tanar felszolitja a tanuldkat
2. Az osztalyfénok szoélitja fel a tanuldt a tanév vége eldtt.

Az iskolaban tanév kozben eltavozé tanuloknak a konyvtari tartozasukat rendezni kell.
A oktatoi testlilet szamara a kdlcsonzott kotetek szama nem korlatozott. A tanév végén a kol-
csonzott konyveknek €s egyéb dokumentumoknak vissza kell keriilnilik a konyvtarba. (Lehe-
tdség van arra, hogy 0j kolcsonzésként adminisztralva a nyari szlinetben is hasznaljak az iskolai
konyvtar dokumentumait.)

Az elveszett vagy erdsen megrongalt dokumentumot az olvas6 koteles egy kifogastalan pél-
dannyal pétolni, vagy a dokumentum gytijteményi értékét kifizetni.
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A konyvtar egyéb szolgaltatasai:

Nyitva

Hétfo:
Kedd:
Szerda:
Csiitort
Péntek:

tartasi 1do:
7:30 - 14:30
7:30—-13:30
7:30 — 14:30
ok: 7:30—13:30
7:30 - 13:30

Téjékoztatas, informacidszolgaltatas:

Az iskolai konyvtaros informacidszolgaltatast nyujt a tanitds-tanulas folyamataban fel-
mertiilt problémak megoldéasahoz.

Felhasznalja a gylijtemény dokumentumait, az iskolai kdnyvtar adatbazisat (Szirén),
mas konyvtarak adatbazisat

Témafigyelés

A tanul6i és tanari palyamunkék elkészitéséhez a konyvtaros-tandr esetenként szakiro-
dalmi témafigyelést vallal.

Irodalomkutatas

Az iskolai kdnyvtaros segitséget ad a szaktanarnak a konyvtarra épiil6 szaktargyi orak
elokészitésében.

Ajéanlo bibliografiak készitése

Ajéanlo bibliografidk késziilhetnek egyes tananyagrészekhez, szakkdri témakhoz tanu-
l6knak, tanaroknak egyarant.

Masolatszolgaltatas, nyomtatési lehetdség

Az iskolai kdnyvtarban lehetdség van a tanuldshoz sziikséges dokumentumok leméso-
lasara, kinyomtatasara.

Konyvtarkozi kolesonzés

Lehetdség van mas konyvtarak allomanyabol torténd kolesonzésre a varosi konyvtar
kozremiikodésével.

Az iskolai konyvtar néhany szakteremben, tanariban letétet helyezett el. A megbizott
neveldk az atvett dokumentumokért anyagi felelsséggel tartoznak.

A konyvtarban 1év0 szamitdgépet csak az azonositdval rendelkezd személy hasznal-
lelésséggel tartozik.

A konyvtari gépekre programokat telepiteni és jatékprogramot hasznalni tilos!
Audiovizualis dokumentumok, prezentaciok vetitésének lehetdsége projektor hasznala-
taval.

A helyi tantervben el6irt, az informatika €s a magyar nyelvtan 6rdkba beépitett konyv-
tarhasznalati ordk ¢s igény szerint konyvtarra ¢épiilld szakordk tartasa

A konyvtari viselkedés szabalyai:
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Az iskolai konyvtarban csak azok a tanulok tartézkodjanak, akik tanulni, kutatni, ol-
vasni szeretnének.

A konyvtarban folydé munkahoz feltétleniil sziikséges a csend és a rend megtartasa

Az olvasonak kotelessége vigyazni a konyvekre, folydiratokra, butorokra. A kdnyvbe
firkélni, a konyv lapjait kitépni nem szabad!

A konyvtari szamitogépeket ugy kell hasznalni, hogy a csendes tanulast, a tarsak mun-
kajat ne zavarja!

A tanuldk a hazirend részeként ismerik meg a kdnyvtarhasznalat szabalyait, és ezzel
ennek betartasa rajuk nézve kotelezévé valik.

A konyvtar szolgaltatasai a tanitas kezdete el6tt, és annak befejezése utan is igénybe vehetok.
A pontos nyitvatartasi rendet minden tanév elején a konyvtar bejaratanal kifliggesztjiik.

12.9. Az osztalyozo vizsga évfolyamonkénti kdvetelményei
Megtalalhato6 a helyi tantervben.

12.10. Az iskolai tankonyha €s tanétterem miikodési rendje

A tanétterem ¢és tankonyha oktatasi célu teriiletei, kiilondsen az ott lezajlo folyamatok
¢s a foglalkozasok beosztasa tekintetében az iskola igazgatdja vagy az altala megbizott
személy (tovabbiakban: vezetd) jogosult dontést hozni.

A tanétterem ¢és tankonyha nem oktatasi céld, kiszolgald helyiségeinek tekintetében a
vezetO rendelkezik dontési jogkorrel.

A tanétterem €s tankonyha bérlésére a szakmai igazgatohelyettessel (gyakorlati oktatas-
vezetovel) folytatott egyeztetés utan a vezetd ad engedélyt.

A tanétterem ¢és tankonyha hasznalatat, valamint a tanarok beosztasat a mindenkori ér-
vényes oOrarend tartalmazza.

A tanétterem és tankonyha tanrenden kiviili hasznalatbavételérdl a vezetd rendelkezik,
ad engedélyt.

A tanétterem ¢és tankonyha nyitasaért, valamint zarasaért, a gyakorlaton résztvevd tanu-
l6kért az adott napra beosztott gyakorlatot vezetd oktatd/tanar (tovabbiakban: oktatd) a
felelOs.

A tanrenden kiviili hasznalatbavétel esetén a tanétterem ¢€s tankonyha nyitasaért, zara-
séért, rendeltetésszerii hasznalataért a vezetd altal megjelolt személy a felelds.

A gyakorlati képzés ideje alatt az iskola Hazirendjében meghatarozott csengetési rend-
tdl eltérden kell az oktatast lefolytatni. Az oktatasi id6 beosztdsa a mindenkori oktatéra
van bizva figyelembe véve a napi feladatokat. Ha a napi gyakorlati képzési id6 a négy
¢s fél orat meghaladja.

A tankonyha rendjének, az ott tartdzkodas szabalyainak ellendrzéséért felelds:
igazgatd

igazgatohelyettesek

intézményegység-vezetd
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A tankonyha nem oktatasi célra torténo igénybevétele esetén betartando szabalyok
e A tankonyha nem oktatasi célra torténd igénybe vételérdl a vezetd jogosult rendelkezni.
e A tankonyha rendeltetésszer(i hasznalataért a vezetd altal kijelolt személy tartozik fele-
18sséggel.
e A tankonyhat igénybe vevl a vonatkozé eldirasoknak megfelelden vegye hasznalatba,
illetve ugyanolyan allapotban adja at.
e Az okozott karért a vezetd altal kijelolt személy tartozik felelsséggel.

A tanulok tankonyhan tartézkodasanak rendje:

e A tanulok a tankonyhan csak az oktato feliigyeletével tartozkodhatnak.

e Tankonyhdn csak az oktatasban jogosan részt vevo tanul6 €és az oktato tartdzkodhat.

¢ A tankonyhdra idegeneknek belépni TILOS!

e FEllendrzés miatt a vezetd, vagy az erre jogosult allami hatosag, szerv Iéphet be a kony-
haba, eldzetes egyeztetés vagy jelzés utan.

e A tankonyhdba csak érvényes EGESZSEGUGYI KISKONYVVEL rendelkezé tanuld
¢s oktato Iéphet be! Az egészségiigyi kiskonyv legalabb a foglalkozas-egészségiigyi or-
vos altal végzett alkalmassagi vizsgalat pozitiv eredményét, valamint a tiid6sziirén, bor-
gyogyaszaton valo megjelenés igazolasat tartalmazza.

e Amennyiben a tanul6 nem rendelkezik a megfeleld egészségiigyi kiskdnyvvel, az okta-
tasbol addig KIZARHATO, amig azt be nem szerzi!

e A tankonyhan a munkaruha viselése kotelezd. (Fehér szakacssapka vagy hajhalo, fehér
vagy pepita szakdcsnadrag, fehér polo, fehér szakacskabat, szakacskotény, szakacscipd
vagy klumpa.)

e A munkaruha biztositasa, karbantartdsa, potlasa a tanulo feleldssége.

e A védoruha biztositasa, cseréje, utanpotlasa az iskola feleldssége.

e A tanulok a konyhahoz tartozé nemenként elkiilonitett, zarhato 6lt6zokben 6ltozhetnek
at. Az utcai ruhdjukat, taskajukat (€s egyéb targyaikat, pl. esernyd) is ott helyezhetik el.

e Amennyiben a tanul6 nem rendelkezik megfelel6 munkaruhaval, vagy a konyhaba nem
1116 targyat visz be (taska, esernyd, telefon vagy egyéb elektronikai szerkezet, étel, ital,
dohanyipari termék) az oktatasbél azon a napon KIZARHATO!

e A tanév elsé tankonyhai gyakorlatan az oktatd koteles higiénés-, munka-, baleset- és
tlizvédelmi oktatast tartani a tanuloknak. Az oktatasrol késziilt jegyzOkonyvet a tanulok
alairasukkal hitelesitik.

e Az oktatast meg kell ismételni 0j technologia, gép, berendezés lizembe helyezése, 1)
tanulo érkezése, illetve jogszabaly valtozas esetén.

e A tanul6 kdteles a tankonyhai gyakorlat soran a higiénés-, munka,- baleset- és tlizvé-
delmi eléirdsokat maradéktalanul betartani.

e A gaz- és elektromos ilizemill gépek, berendezések hasznalatba vétele, bekapcsolasa,
iizemeltetése elott az oktatd koteles felvilagositani a tanuldkat a hasznalatukra vonat-
koz6 eléirasokrol.

e A tanul6 kdteles a gaz- és elektromos lizemi konyhai gépek, berendezések hasznalatat
megeldzéen tanulmanyozni annak hasznélatara vonatkozé eldirasokat.
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A tanulok, a tankonyha géz- és elektromos lizemii gépeit, berendezéseit csak az oktatd
utasitasara és kozvetlen felligyelete mellett hasznalhatjak.

A tanul6 koteles a tankonyha géaz- és elektromos iizemii gépeinek, berendezéseinek
hasznalata soran, a biztonsagi eldirdsokat maradéktalanul betartani.

Koteles a tanul6 az altala hasznalt tankonyhai gaz- és elektromos iizemi berendezéseket
hasznalat utan kikapcsolni, a halozatrdl levélasztani.

A tanul6 koteles a konyhai eszkozoket rendeltetésszertien hasznalni!

A tanul6 koteles a gyakorlati feladat befejezésével az altala hasznalt eszkozoket meg-
tisztitani (elmosogatni), és a tarold szekrényben az erre kijeldlt helyen elhelyezni.
Amennyiben a tanul6 nem tartja be a higiénés-, munka-, baleset- és tizvédelmi eldira-
sokat, valamint a tankonyha gaz- ¢s elektromos lizemi gépeinek, berendezéseinek eld-
iras szerinti hasznalatat, a tankonyhai feladatokbol azon a napon KIZARHATO! Tan-
konyhan kiviili feladatat a gyakorlati oktat6 hatarozza meg.

Ez esetben a kovetkezd oktatdsi napon koteles szamot adni a higiénés-, munka-, baleset-
tizvédelmi el6irasokbol, a tankonyha géaz- és elektromos lizemii gépeinek, berendezé-
seinek el6iras szerinti hasznalatabol. (Ertelemszeriien arrél adjon szamot a tanuld, ami
miatt figyelmeztetésben részesiilt.) A tanulé addig nem engedhetd be a tankonyhara,
ameddig nem tudja megfelelden elmondani a kdvetelményeket.

A tanul6 koteles az altala hasznalt tankonyhai munkahelyet a gyakorlati feladat elvég-
z¢se utan kitakaritani és az eldirt rendben atadni.

A kozosen hasznalt munkateriiletek takaritasat a tanulok eldzetes beosztés alapjan vég-
zik.

A tanul¢ koteles munkajat mindenkor a szakmai, a kdrnyezetvédelmi, az allategészség-
iigyi, a higiéniai valamint a kozegészségiigyi eldirdsoknak megfeleléen végezni.
Munkavégzés kozben mindig tigyeljen a rendre, tisztasagra.

Barmilyen hiba észlelése esetén (megrongalodott gép, berendezés, eszkdz) a tanuld ko-
teles értesiteni az oktatot.

Munkavégzés kozben sajat és tarsai testi épségének védelmére fokozott figyelmet for-
ditson!

Baleset vagy balesetveszélyes helyzet észlelése esetén a tanuld koteles azonnal jelezni
az oktatonak.

A tankonyhdn okozott karért a Hazirendben foglaltak szerint tartozik feleldsséggel. A
kartéritési eljaras a Hazirendben foglaltak szerint torténik.

A gyakorlatot vezeté oktato koteles:

munka- és védoéruhat viselni

érvényes egészségligyi kiskonyvvel rendelkezni

az oktatasban részt vevo tanulokat higiénés-, munka-, baleset- €s tizvédelmi oktatasban
részesiteni

oktatas megkezdése eldtt a tankonyhat nyitni, a gyakorlat befejezését kdvetden bezarni
oktatas alatt feliigyelni, irdnyitani, segiteni a tanulok munkajat

meggy0zddni arrdl, hogy a gaz- és elektromos iizemi berendezéseket és késziilékeket
kikapcsoltak a tanulok, €s a haldzatrol levalasztottak
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meggy6zOdni a tankonyha rendjérdl és maradéktalan tisztasagarol
az ellendrzésre érkezd személyeket segiteni munkajuk elvégzésében
baleset vagy tiiz esetén eldiras szerint eljarni

A gyakorlatot vezeté oktatonak joga van:

A Hazirendben foglaltakat megszegd tanulokkal szemben eljarni (kizérhatja a tanulot
az aznapi oktatasbol), vagy értesiteni az igazgatot, igazgatdhelyettest, intézményegy-
ség-vezetot.
Amennyiben a tanul6t kizarjak az aznapi oktatasbol, a kimaradd orak igazolatlan 6ranak
mindsiilnek.

A tanéttermi, tankonyhai hetesek feladatai:

A heteseket — konyhafénokoket ¢s teremfénokoket — a gyakorlati oktatd osztja be, altalaban
a névsor szerint. Ha a kijelolt hetesek valamelyike hianyzik, feladatait az oktato altal kijelolt
masik tanul¢ latja el.

A tankonyhai hetes — konyhafonok — kotelességei:

A gyakorlati oktat6 utasitasara korabban érkezik.

Segit a nyersanyagok elokészitésében.

Jelentést tesz a gyakorlati oktatonak.

Kostolashoz megteriti az asztalt, esetleg részt vesz az értékelésben.

A gyakorlat végén ellendrzi a konyha rendjét, tisztasagat (tlizhelyek, mosogatok, mun-
kaasztalok, szekrények, szemét stb.).

Ugyel a moslék eldiras szerinti kezelésére.

Ellendrzi a felmosast és utolsonak tavozik a konyharol.

Az tanétteremi hetes — teremfonok — kotelességei:

A gyakorlati oktat6 utasitasara korabban érkezik.

Sziikség szerint gondoskodik az eszkdzok eldkészitéseérdl.

A gyakorlat megkezdése elott ellendrzi a felszolgalo terem rendjét és allapotat.
Hianyossag, probléma esetén jelzi a szaktanarnak.

Jelentést tesz a gyakorlati oktatonak.

Gyakorlat kdzben a gyakorlati oktato irdnyitasaval részt vesz az értékelésben.

A gyakorlat végén iranyitja az eszkdzok helyrerakasat, ellendrzi a felszolgaldterem
rendjét, gondoskodik a szekrények bezarasarol.

Az altalanos rend ellendrzése utan tavozik a felszolgald terembdl.

Az 0lt6zok rendje
A tanuldi 6ltozokkel kapcesolatos szabalyok:

Minden tanuldcsoport csak a részére kijeldlt 61toz6t foglalhatja el.
A tanulok csak a szdmukra meghatarozott iddpontokban (foglalkozasokhoz kotédden)
tartdzkodhatnak az 61t6z6kben.

Az 6ltozokben az iskola 01t6zdszekrényt biztosit a tanulok szdmara, ahova kotelesek a
gyakorlatuk idején ruhazatukat, egyéb targyaikat elhelyezni.
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Ertéktargyakat, ékszereket a gyakorlati foglalkozas napjan ne hozzon magaval a tanulo,
mert ezekért az iskola felelosséget nem vallal. Ha ez elkeriilhetetlen, gondoskodjon biz-
tonsagos megOrzeésikrol.

A tanulok az altaluk kivalasztott, neviik felirasaval megjelolt szekrényeket hasznalhat-
jak a tanévben.

A szekrényeket a tanuloknak sajat lakatjukkal kell bezarni. A lezaras elmulasztasabol
eredd karokért az iskola feleldsséget nem vallal.

Az 6ltoz0szekrény igénybevételét megeldzden a tanulo jelenteni, ha a szekrényiikon
barmilyen sériilést észlel.

A tanul6 a gyakorlat utan koteles a szekrényét kiiiriteni, ¢és a kovetkezé hasznalonak
tisztan atadni. Amennyiben a tanulé — az igénybevétel utdn — szekrényét tovabbra is
zarva tartja, az iskola a lakatot eltdvolitja és a szekrényt kiliriti.

Az 6ltozofelelos — konyhafonok, teremfonok — feladatai:

Az 61t6z0 kulcsat atveszi a szaktanartol

Ellendrzi az 61t6z6 rendjét és tisztasagat,

Jelenti a szaktanarnak, ha rendetlenség van az 6lt6zdben, szekrények, egyéb targyak
sériiltek, fiirdét, WC-t megrongaltak,

Ha az 6ltozében még egy masik csoport is van, megkérdezi az 6ltozdfelelds nevét,

Az 61t6z6t utolsonak hagyja el, bezarja az 61t6z0t €s leadja a kulcsot a szaktanarnak
Karokozas esetén a rongalo a kart a Ptk. szabalyai szerint koteles megtériteni. Ameny-
nyiben a kdrokoz6 személye nem derithetd ki egyértelmiien, akkor az adott csoport vagy
csoportok egyenld ardnyban téritik meg a kart. Amennyiben a karokozas a csoport ér-
kezése elott tortént — errdl a szaktanar az 61tdzéfelelds altal értesiil és meggy6zddik rola
—akart az el6z0 csoport vagy csoportok téritik meg, a tobb személy egyiittes karokozasa
tényallasnak megfelelden.

Az 61toz6ben és a mellékhelyiségeikben dohdnyozni, nyilt langot hasznalni, a fiistérzé-
keld altal érzékelt tevékenységeket folytatni tilos!
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Fegyelmez6 intézkedések

A gyakorlaton részt vevd tanulokkal szemben az alabbi esetekben sziikséges fegyel-
mez0 intézkedések alkalmazésa:

Ervényes egészségiigyi konyv nélkiil szakmai gyakorlaton a tanulé nem vehet részt. Az
ilyen tanuldnak a gyakorlat idejére az iskola teriiletén egyéb, egészségligyi konyvet nem
igényld munkat kell biztositani.

Ha a tanul6 kiilseje, munkaruhdja, egyéni felszerelése nem felel meg az eldirdsoknak,
kisegitd munkat végez. A szakmaban a munkavégzésre vald felkésziiléshez tartoznak
ezek a dolgok, ezért hidnyossagaik a gyakorlati munka értékelésének, mindsitésének
részét is képezik.

Az egyéni felszerelések hianya fegyelmi intézkedést von maga utan (szaktanari figyel-
meztetés, osztalyfonoki figyelmeztetés... stb.)

A gyakorlatrol torténd késés kezelésére a Hazirend eldirasai vonatkoznak. Igazolatlan
késés esetén, amennyiben a tanuld a késése miatt nem tud mar a gyakorlati tevékeny-
ségbe megfelel6 modon becsatlakozni, mas feladattal kell megbizni, és a napi munka-
janak az értékelésénél figyelembe kell venni, hogy kotelezettségét sajat hibajabol nem
tudta teljesiteni.

A gyakorlathoz kapcsolddd barmilyen munkatevékenység megtagadéasa esetén a tanuld
napi gyakorlati érdemjegye elégtelen. A szakoktato errdl a tényrdl haladéktalanul érte-
siti az iskola vezetdjét.

Fegyelmezetlen magatartas esetén a szakoktato a tanuld gyakorlati tevékenységét kor-
latozhatja, meghatarozott munkamiveletek elvégzésétdl eltilthatja.

A tankonyha — tanétterem rendjére vonatkozo fo szabalyok:

A tankonyha — tanétterem teriiletén a tanulok csak az eldirt munkaruhaban tartdzkod-
hatnak.

A gyakorlati foglalkozasokra megfeleld munkaruhdban és egyéni felszereléssel, a szak-
mai €s higiéniai kovetelményeknek megfeleld kiilsdvel 1éphetnek be a tanulok.

A tanulok kotelesek a gyakorlati foglalkozas eldtt legalabb 10 perccel az iskoldba meg-
érkezni, hogy az eldirt iddre at tudjanak 61tozni, fel tudjanak késziilni a gyakorlatra. Az
01t6z6hoz kapcsolodo eldirasokat a ,,Az 61t6z6k rendje” szabalyozza.

Az el6készité munkakra beosztott tanuldk kotelesek a tanar altal meghatarozott idépont-
ban megjelenni és a feladatot végrehajtani. Az elokészitési miiveletek végrehajtasa utdn
ezek a tanulok rendet raknak a zoldség-elokészitoben.

A gyakorlaton résztvevok a gyakorlatkezdés idopontjaban a tankonyha, illetve a tanét-
terem bejarata eldtt sorakoznak, ahova a szaktanar engedélye utan Iéphetnek csak be. A
gyakorl6 helyeken a tanuldk kizarolag tanari feliigyelettel tartozkodhatnak. A gyakorlat
végén a tanmiithelyt ellendrzés utan a tanar vagy a szakoktato hagyja el. A kozismereti,
illetve elméleti orara varokra is ezek a szabalyok érvényesek.

A gyakorlatokon a tanuldk a szakoktatod vezetésével csoportban hajtjdk végre a kitlizott
feladatokat. A szakoktatdé nem hagyhatja feliigyelet nélkiil a gyakorlati képzésben ré-
szesiild tanulokat.
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A tanul6 kdteles a szamara kijelolt munkateriileten, a vonatkozé balesetvédelmi szaba-
lyok betartasaval végezni kijelolt feladatat.

Munkavégzés kozben, fegyelmezett magatartasaval tigyel sajat és masok testi €pségére,
betartja az egészségiigyi- és tlizvédelmi szabalyokat. Barmilyen tliz- és balesetveszélyt
a tanulo koteles jelenteni oktatdjanak.

A tanulo6 gépet, késziiléket csak akkor muikodtethet, ha bekapcsolasara engedélyt kapott
a szaktanartol, gyakorlati oktat6tol.

A tankonyhaban — tanétteremben a berendezési €s felszerelési targyakat rongalni tilos.
A gondatlansagbol eredd, illetve szandékos karokozas kartéritést von maga utan.
Sériilést, rosszullétet, vagy az eszkozok meghibasodasat, torését azonnal jelenteni kell!
A tankonyha — tanétterem teriiletérél semmiféle eszk6z vagy készitmény (étel, ital) nem
vihetd ki, ezek elvitele illetéktelen eltulajdonitdsnak mindsiil és fegyelmi eljarast von
maga utan.

A tanulok altal sajat fogyasztasra hozott ételeket, italokat a tankonyhara és a felszolgalod
terembe bevinni és ott elfogyasztani tilos! Erre az 61t6z6t hasznalhatjak.

A tankonyhabol — tanétterembdl a gyakorlaton 1évé tanuld csak szaktanari utasitisra
vagy engedéllyel Iéphet ki.

A tankonyha — tanétterem teriiletére csak az eldirt felszerelési targyakat lehet bevinni.
Mobil telefon vagy tablagép a gyakorlat alatt még bekapcsolt allapotban sem lehet a
tanulonal, ezeket az 61tozében, 61t6z6szekrényben kell elhelyezni. Ezen késziilékek en-
gedély nélkiili hasznalata sulyos fegyelmezetlenségnek és balesetveszély okozéasanak
mindsiil.

A gyakorlat sordn tragar beszéd, kozonséges megnyilvanulds nem megengedett.
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